
Start kursu: 7 września 2026

Wszystkie spotkania w ramach kursu będą odbywały się online za pośrednictwem platformy ClickMeeting.

7.09.2026, 18:00-21:00

Podstawy rachunkowości

Prowadzący: Emilia Ścirka

część merytoryczna:

· Formy prowadzenia działalności gospodarczej w Polsce

· Obowiązek prowadzenia pełnych ksiąg

· Podstawowe zasady rachunkowości

9.09.2026, 18:00-21:00

Podstawy rachunkowości

Prowadzący: Emilia Ścirka

część merytoryczna:

· Polityka rachunkowości

· Charakterystyka aktywów i pasywów

· Operacje gospodarcze i ich ewidencja

· Plan kont i jego zastosowanie

· Konta księgowe i operacje

· Dowody księgowe

· Elementy ksiąg rachunkowych i ich wymogi

14.09.2026, 18:00-21:00

Podstawy rachunkowości

Prowadzący: Emilia Ścirka

część praktyczna:

· Comarch ERP Optima

· Konfiguracja programu do prowadzenia ksiąg rachunkowych

· Przygotowanie programu do pracy (plan kont, okres obrachunkowy, dzienniki księgowe)

KURS 100% ONLINE

Rachunkowość
od podstaw



16.09.2026, 18:00-21:00

Podstawy rachunkowości

Prowadzący: Emilia Ścirka

część praktyczna:

· Comarch ERP Optima

· Ogólne zasady pracy w programie

· Kartoteka kontrahenta, weryfikacja statusu VAT, VIES

· Bilans otwarcia

21.09.2026, 18:00-21:00

Podatki

Prowadzący: Urszula Gryń

Podatek od towarów i usług:

· Podmiot i przedmiot opodatkowania VAT

· Wewnątrzwspólnotowa dostawa towarów i wewnątrzwspólnotowe nabycie towarów

· Eksport i import towarów

· Likwidacja działalności spółki osobowej bądź JDG

· Powstanie obowiązku podatkowego

· Miejsce opodatkowania transakcji towarowych

· Miejsce opodatkowania transakcji usługowych

23.09.2026, 18:00-21:00

Podatki

Prowadzący: Urszula Gryń

Podatek od towarów i usług:

· Podstawa opodatkowania

· Korekty u sprzedawcy i nabywcy

· Przeliczenie podstawy opodatkowania z waluty obcej na polskie złote

· Proporcjonalne odliczenie i prewspółczynnik

· Stawki podatku

· Zasady rozliczenia VAT w przypadku zmiany stawki podatku

· Wiążąca informacja stawkowa

· Czynności zwolnione z VAT

· Prawo do odliczenia VAT

· Samochody osobowe a odliczenie VAT



28.09.2026, 18:00-21:00

Podatki

Prowadzący: Kajetan Kubicz

Podatek od towarów i usług:

· Zwrot podatku

· Ulga na złe długi

· Rejestracja na potrzeby VAT

· Biała lista

· Deklaracje VAT i informacje podsumowujące

· Zasady funkcjonowania JPK

· Split payments i płatność podatku

· Faktura VAT

· Ewidencja sprzedaży na kasie rejestrującej

· Dodatkowe zobowiązanie podatkowe

· KSeF

30.09.2026, 18:00-21:00

Podatki

Prowadzący: Klaudia Jachira

Podatek dochodowy od osób fizycznych:

1. Formy opodatkowania pozarolniczej działalności gospodarczej „z lotu ptaka”

· dla kogo jaka forma (wady i zalety)

· skala podatkowa a składka zdrowotna

· zeznania podatkowe

2. Skala podatkowa

· Zgłoszenie i zmiany tej formy opodatkowania

· zasady rozliczeń i odliczeń

· skala podatkowa a składka zdrowotna

· zeznania podatkowe

3. Podatek liniowy:

· Zgłoszenia i zmiany tej formy opodatkowania

· Zasady rozliczeń i odliczeń

· Podatek liniowy a składka zdrowotna

· Zeznania podatkowe

4. Ryczałt od przychodów ewidencjonowanych:

· Zasady zgłoszenia i zmiany tej formy opodatkowania

· Wyłączenia i wykluczenia spod opodatkowania ryczałtem

· Stawki ryczałtu, ewidencje, zasady opodatkowania, zeznania podatkowe

· Ryczałt a składka zdrowotna



5.10.2026, 18:00-21:00

Podatki

Prowadzący: Diana Guzek

Podatek dochodowy od osób prawnych CIT:

· Informacje ogólne w zakresie kalkulacji CIT i przejścia z wyniku księgowego na wynik podatkowy.

· Przychody podatkowe

· Koszty uzyskania przychodów:

· Różnice (wyłączenia) trwałe – najczęstsze przypadki oraz zasady rozliczenia kosztów niepodatkowych

· Limitowanie kosztów

7.10.2026, 18:00-21:00

Podatki

Prowadzący: Diana Guzek

Podatek dochodowy od osób prawnych CIT:

· Moment dokonania korekty przychodów i kosztów podatkowych.

· Rozliczenie ulg podatkowych w deklaracji rocznej (darowizny, ulga na złe długi, B+R i inne).

· Rozliczenie podatkowych strat z lat ubiegłych

· Płatności gotówkowe / biała lista / split payment a koszty

· Stawka podatku (19% i 9% - definicja małego podatnika).

· Zasady wypełniania deklaracji CIT-8

12.10.2026, 18:00-19:00

Podatki

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Rejestr VAT

· Rejestracja faktury VAT sprzedaży/zakupu w obrocie krajowym

· Rozliczenie VAT w transakcjach wewnątrzunijnych i pozaunijnych

· Przygotowanie, weryfikacja i wysyłka pliku JPK_V7K/JPK_V7M

14.10.2026, 18:00-21:00

Podatki

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Deklaracja VAT_UE, VAT-8, VAT-9M

· Księgowanie dokumentów w rejestrze VAT

· Schematy księgowe dla Rejestru VAT



16.10.2026, 18:00-20:00 (kontynuacja)

Podatki

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Rejestr VAT

· Rejestracja faktury VAT sprzedaży/zakupu w obrocie krajowym

· Rozliczenie VAT w transakcjach wewnątrzunijnych i pozaunijnych

· Przygotowanie, weryfikacja i wysyłka pliku JPK_V7K/JPK_V7M

19.10.2026, 18:00-21:00

Majątek trwały

Prowadzący: Emilia Ścirka

Teoria:

· Definicja środka trwałego

· Wartość początkowa środka trwałego

· Ewidencja środków trwałych

· Metody amortyzacji

· Amortyzacja bilansowa i podatkowa

22.10.2026, 18:00-21:00

Majątek trwały

Prowadzący: Emilia Ścirka

Teoria:

· Likwidacja środka trwałego

· Ulepszenie środka trwałego

· Obce środki trwałe

· Leasing środka trwałego

· Środki trwałe w budowie

· Wyposażenie



26.10.2026, 18:00-21:00

Majątek trwały

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Kartoteka ŚT

· Przyjęcie do używania ŚT - wygenerowania dokumentu OT

· Amortyzacja - naliczenie, metody, amortyzacja dwutorowa

· Ulepszenie środka trwałego

· Likwidacja częściowa/całkowita środka trwałego

· Przeszacowanie środka trwałego

· Inwentaryzacja środków trwałych

· Wyposażenie

28.10.2026, 18:00-21:00

Aktywa obrotowe

Prowadzący: Emilia Ścirka

Teoria:

· Zespół 1 - środki pieniężne

· Kasa gotówkowa i rachunki bankowe

· Operacje złotówkowe

· Operacje walutowe

2.11.2026, 18:00-21:00

Konta kosztowe

Prowadzący: Katarzyna Trzpioła

Teoria:

· Rodzaje kosztów

· Zespoły kont kosztowych

· Konta rodzajowe kosztów (zespół 4)

· Koszty działalności operacyjnej (zespół 5)

· Księgowanie kosztów działalności operacyjnej



4.11.2026, 18:00-21:00

Konta kosztowe

Prowadzący: Katarzyna Trzpioła

Teoria:

· Koszty niepodatkowe

· Wynagrodzenia i składki ZUS

· Koszty działalności finansowej

9.11.2026, 18:00-21:00

Konta kosztowe

Prowadzący: Katarzyna Trzpioła

Teoria:

· Pozostałe koszty operacyjne

· Rozliczenia międzyokresowe kosztów

· Księgowanie kosztów

16.11.2026, 18:00-21:00

Konta kosztowe

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Schematy księgowania kosztów

· Księgowania okresowe kosztów

· Krąg kosztów

18.11.2026, 18:00-21:00

Przychody

Prowadzący: Katarzyna Trzpioła

Teoria:

· Struktura zespołu 7

· Przychody ze sprzedaży produktów

· Przychody ze sprzedaży towarów i materiałów

· Dokumentacja ww. przychodów

· Księgowanie ww. przychodów



23.11.2026, 18:00-21:00

Konta kosztowe

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Konta kosztowe w planie kont

· Księgowanie kosztów na kontach zespołu 4

· Księgowanie kosztów na kontach zespołu 5

· Księgowanie kosztów na kontach zespołu 4 i 5

25.11.2026, 18:00-21:00

Przychody

Prowadzący: Katarzyna Trzpioła

Teoria:

· Pozostałe przychody operacyjne

· Przychody finansowe

· Dokumentacja ww. przychodów

· Księgowanie ww. przychodów

30.11.2026, 18:00-21:00

Przychody

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Konta przychodowe w planie kont

· Schematy księgowania przychodów

2.12.2026, 18:00-21:00

Przychody

Prowadzący: Emilia Ścirka

część praktyczna:

· Comarch ERP Optima

· Wyliczenie przychodów i kosztów podatkowych

· Obliczenie zaliczki CIT/PIT36/PIT36L i rozliczenie roczne



7.12.2026, 18:00-21:00

Kapitały

Prowadzący: Emilia Ścirka

część merytoryczna:

· Zespół 8

· Kapitał podstawowy

· Kapitał zapasowy

· Kapitały rezerwowe

· Wynik finansowy

· Rozliczenie wyniku finansowego

9.12.2026, 18:00-21:00

Kapitały

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Przeksięgowanie na wynik finansowy

· Rozliczenie wyniku finansowego

· Przeksięgowanie na kapitał zapasowy

14.12.2026, 18:00-21:00

Zamknięcie okresu

Prowadzący: Katarzyna Trzpioła

Teoria:

· Okresy sprawozdawcze w rachunkowości

· Czynności kończące okres sprawozdawczy

· Zestawienie obrotów i sald

· Zamknięcie ksiąg rachunkowych

· Bilans

· Rachunek zysków i strat

16.12.2026, 18:00-21:00

Zamknięcie okresu

Prowadzący: Katarzyna Trzpioła

Teoria:

· Sprawozdanie z przepływów pieniężnych

· Sprawozdanie ze zmian w kapitale własnym

· Sporządzenie i zatwierdzenie sprawozdania finansowego

· Obowiązki dotyczące przechowywania dokumentacji



21.12.2026, 18:00-21:00

Aktywa obrotowe/ Zamknięcie okresu

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Moduł Kasa/Bank

· Rejestry kasowe/bankowe

· Raporty kasowe/bankowe

· Operacje kasowe/bankowe

· Księgowanie “na czysto” do księgi głównej

· Storno zapisu księgowego

· Zestawienie obrotów i sald

· Zestawienia księgowe

11.01.2027, 18:00-21:00

Aktywa obrotowe/ Zamknięcie okresu

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Księgowanie raportów kasowych/bankowych

· Definiowanie bilansu i RZiS

· Własne zestawienia księgowe

· Zamknięcie okresu obrotowego

13.01.2027, 18:00-21:00

Aktywa obrotowe

Prowadzący: Emilia Ścirka

Teoria:

· Różnice kursowe

· Zespół 2 - rozrachunki

· Należności i zobowiązania



18.01.2027, 18:00-21:00

Aktywa obrotowe

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Preliminarz płatności

· Rozliczenia/kompensaty

· Różnice kursowe, noty odsetkowe

· Potwierdzenia sald

20.01.2027, 18:00-21:00

Obrót magazynowy

Prowadzący: Emilia Ścirka

Teoria:

· Ewidencja zapasów materiałów i towarów (wycena)

· Rozliczenie zakupu

· Dokumenty magazynowe i ich dekretacja

25.01.2027, 18:00-21:00

Obrót magazynowy

Prowadzący: Emilia Ścirka

Teoria:

· Odchylenia od cen ewidencyjnych

· Wycena rozchodów zapasów

· Obrót wewnętrzny

· Inwentaryzacja zapasów

27.01.2027, 18:00-21:00

Obrót magazynowy

Prowadzący: Emilia Ścirka

Praktyka:

· Comarch ERP Optima

· Dokumenty PZ, dodatkowe koszty zakupu

· Dokumenty WZ, WZKK

· Pozostałe dokumenty magazynowe

· Schematy księgowania dokumentów magazynowych


