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1. Formularz rejestracyjny 

Użytkownicy, którzy chcą korzystać z platformy muszą się zarejestrować. Użytkownik zarejestrowany 

bez abonamentu będzie miał jedynie dostęp do darmowych wydarzeń/produktów/artykułów. 

 

2. Blog Akademii LTCA 

W zakładce BLOG użytkownicy znajdą aktualności prawne i podatkowe. Artykuły merytoryczne są 

przygotowywane przez specjalistów Akademii oraz Kancelarii LTCA. Blog dostępny pod adresem: 

https://akademialtca.pl/blog  

 

 

 

https://akademialtca.pl/blog
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3. Abonamenty Akademii LTCA 

Użytkownicy Akademii LTCA mają możliwość wykupienia nielimitowanego dostępu do szkoleń i 

webinarów przez okres 12 lub 24 miesięcy w 5 różnych obszarach tematycznych. Aby skomponować 

swój abonamenty zapraszamy na stronę: https://akademialtca.pl/abonamenty  

 

Wydarzenia dostępne w poszczególnych abonamentach można w zakładce „SZKOLENIA I WEBINARY” 

oraz na stronach:  

• Podatki, prawo i rachunkowość - https://akademialtca.pl/katalog/podatki-prawo-

rachunkowosc  

• HR, kadry, płace i prawo pracy - https://akademialtca.pl/katalog/hr-kadry-place-prawo-pracy  

• KSeF - https://akademialtca.pl/ksef  

• Kompetencje miękkie - https://akademialtca.pl/katalog/kompetencje-miekkie  

• AI i cyberbezpieczeństwo - https://akademialtca.pl/katalog/ai-i-cyberbezpieczenstwo  

 

4. Zapisy na szkolenia/webinary 

Użytkownik z abonamentem zostanie zapisany na wydarzenie online od razu po naciśnięciu przycisku 

„ZAPISZ SIĘ NA SZKOLENIE” lub „ZAPISZ SIĘ NA WEBINAR” – automatycznie dostanie powiadomienie z 

Clickmeetingu, że został zapisany na wydarzenie. Jeśli użytkownik nie ma abonamentu to może wykupić 

pojedynczy dostęp do szkolenia klikając na przycisk „KUP SZKOLENIE” lub abonament „KUP W 

ABONAMENCIE”, po opłaceniu zostanie dopisany do wydarzenia i dostanie powiadomienie z 

Clickmeetingu. Użytkownicy bez abonamentu mogą dopisywać się do wydarzeń darmowych, 

wymagane jest jedynie zarejestrowanie na platformie. 

 

https://akademialtca.pl/abonamenty
https://akademialtca.pl/katalog/podatki-prawo-rachunkowosc
https://akademialtca.pl/katalog/podatki-prawo-rachunkowosc
https://akademialtca.pl/katalog/hr-kadry-place-prawo-pracy
https://akademialtca.pl/ksef
https://akademialtca.pl/katalog/kompetencje-miekkie
https://akademialtca.pl/katalog/ai-i-cyberbezpieczenstwo
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Widok dla użytkowników zalogowanych posiadających abonament. 

 

Widok dla użytkowników zalogowanych nie posiadających abonamentu. 

 

 

Widok dla użytkowników niezalogowanych nieposiadających abonamentu. 

Pamiętaj! 

• Użytkownik może dopisać się do wydarzenia w dowolnym czasie. Nawet jeśli wydarzenie jest 

już w trakcie, użytkownik po naciśnięciu „ZAPISZ SIĘ NA SZKOLENIE” lub „ZAPISZ SIĘ NA 

WEBINAR” dostanie link do zapisów. 

• Jeśli użytkownik nie dostanie powiadomienia z Clikckmeetingu może ponownie je otrzymać. 

Musi jedynie ponownie kliknąć przycisk „WYŚLIJ PONOWNIE LINK Z DOSTĘPEM”. 
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5. Harmonogram wydarzeń 

Harmonogram wydarzeń Akademii LTCA jest dostępny w zakładce HAMONOGRAM. 

 

 

6. Mój profil 

Po zalogowaniu użytkownik zostanie przekierowany do zakładki „MÓJ PROFIL”, gdzie będzie miał do 

wyboru następujące opcje: 
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6.1. Szkolenia / Webinary 

W tej zakładce są wyświetlane nagrania, które użytkownik oglądał lub jest w trakcie oglądania a także 

wydarzenia na żywo, na które użytkownik się zapisał. Z tego miejsca można również wysyłać ponownie 

zaproszenie na nadchodzące wydarzenie. 
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6.2. Certyfikaty 

Certyfikaty uczestnictwa w szkoleniu lub webinarze dostępne są na stronie z nagraniem danego 

wydarzania w zakładce „Certyfikaty i Materiały”. Aby certyfikat był możliwy do pobrania należy 

kliknąć przycisk „Odblokuj”. 

 

 

 

A następnie „Certyfikat”. Certyfikat w PDF zostanie pobrany. W tym miejscu możesz również pobrać 

materiały w wersji PDF do danego wydarzania.  

 

 

Certyfikat będzie również dostępny do pobrania w zakładce „CERTYFIKATY” w zakładce „MÓJ PROFIL” 

aczkolwiek w pierwszej kolejności należy kliknąć „Odblokuj” na stronie z danym nagraniem. 
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6.3. Zamówienia  

W zakładce „ZAMÓWIENIA” użytkownik będzie mógł sprawdzić status swojego zamówienia oraz 

będzie miał możliwość pobrania faktury VAT lub faktury pro formy do zamówienia.  
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6.4. Materiały 

W zakładce „MATERIAŁY” użytkownik będzie mógł pobrać materiały szkoleniowe do wydarzeń w 

których bierze udział. 

 

 

6.5. Abonamenty i kursy 

W zakładce „ABONAMENTY I KURSY” użytkownik będzie miał możliwość sprawdzenia wykupionych 

wszystkich abonamentów oraz kursów. Dodatkowo użytkownik będzie mógł sprawdzić daty 

wygaśnięcia. 
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6.6. Firma 

W zakładce „FIRMA” użytkownik będzie miał możliwość dodania/utworzenia konta swoim 

pracownikom. Pracownicy dostaną powiadomienie na adres e-mail o utworzonym koncie wraz z hasłem 

do logowania. 

Pamiętaj! 

• Użytkownik, który będzie dodawał swoich pracowników będzie mógł sprawdzić szkolenia, w 

których pracownik bierze udział, sprawdzić datę ostatniego logowania a także usunąć 

pracownika i dodać nowego. 

• Jeśli użytkownik przedłużył abonament inny niż miał do tej pory to trzeba ponownie dodać 

pracowników do swojego konta. 
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6.7. Ustawienia 

W zakładce ustawienia użytkownik będzie mógł zmienić dane konta, avatara – zdjęcie oraz hasło do 

konta. 
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7. Dodanie pracowników do abonamentu 

Po zalogowaniu się na platformie szkoleniowej akademialtca.pl zostaniesz przekierowany na 

stronę „MÓJ PROFIL”. W zakładce klikamy w sekcje „FIRMA”. 

 

 

7.1. Instrukcja krok po kroku 

• W zakładce „MÓJ PROFIL” klikamy w sekcje „FIRMA”. Następnie klikamy przycisk „DODAJ 

PRACOWNIKA” 
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• Wypełniamy wymagane pola: adres e-mail (pamiętaj każdy użytkownik musi posiadać swój 

niezależny adres @! jeden adres e-mail nie może być przypisany dwóm lub większej liczbie 

użytkowników), imię, nazwisko, telefon i klikamy „UTWÓRZ” a następnie „POWRÓT”.  

 

• W tym momencie na wskazany adres e-mail pracownika przyjdzie wiadomość od LTCA z 

zaproszeniem, aby dołączyć do abonamentu - pracownik w przeciągu maksymalnie 60 min. od 

otrzymania wiadomości musi skorzystać z TOKENA - klikając „Potwierdź zaproszenie” – 

następnie zostanie przeniesiony na stronę Akademii LTCA celem nadania hasła a następnie 

zalogowania na swoje konto. Po przyjęciu zaproszenia przez pracownika na Twoim koncie 

głównym po odświeżeniu strony w zakładce FIRMA pojawi się utworzone konto pracownika. 
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• Do utworzonego konta pracownika należy przypisać wykupiony abonament. Zobaczysz: imię i 

nazwisko, e-mail, na zielono wyświetlającą się informację o statusie aktywnym,  pusty 

prostokąt w który należy kliknąć, aby przypisać abonament lub inny zakupiony produkt 

danemu pracownikowi. 

 

• Po pomyślnym przypisaniu abonamentu wyświetli się komunikat „ABONAMENT 

PRZYPISANO”. Teraz pracownik firmy może korzystać z abonamentu lub innego wybranego 

produktu. (W innym wypadku pracownikowi po zalogowaniu pojawi się komunikat o 

konieczności zakupu abonamentu ponieważ samo dodanie pracownika nie jest jednoznaczne 

z automatycznym podpięciem abonamentu musimy zrobić to ręcznie). Dane do logowania 

otrzyma w mailu, który podano podczas tworzenia konta. 

Pamiętaj! 

Będąc głównym administratorem platformy szkoleniowej w zakładce FIRMA. Po kliknięciu w imię i 

nazwisko pracownika będziesz mógł sprawdzić szkolenia, w których pracownik bierze udział oraz 

sprawdzić historię logowania. a także dezaktywować pracownika i dodać nowego. 
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8. Dodatkowe kursy poza abonamentem 

W zakładce „KURSY” znajdują się wszystkie kursy, które prowadzimy poza abonamentem Akademii 

LTCA.  

 

8.1. Kurs na doradcę podatkowego 

Po kliknięciu w menu „KURSY” a następnie „KURS NA DORADCĘ PODATKOWEGO” otworzy się stroną z 

aktualną ofertą kursu.  

 

W sekcji „OGLĄDAJ” na dole strony znajdują się przekierowania do zakupionych wersji kursu. Po 

wybraniu edycji kursu, użytkownik zostanie przekierowany na stronę z materiałami wideo/PDF.  
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W sekcji OGLĄDAJ/POSŁUCHAJ użytkownik będzie miał dostęp do nagrania z kursu z podziałem na 

spotkania. W zakładce MATERIAŁY znajduje się prezentacja z każdego spotkania oraz pozostałe 

materiały do pobrania. 

 

 

 

8.2. Kurs rachunkowość od podstaw 

Po kliknięciu w menu „KURSY” a następnie „RACHUNKOWOŚĆ OD PODSTAW” otworzy się stroną z 

aktualną ofertą kursu.  
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Następnie użytkownik musi wybrać wersję kursu „Poziom podstawowy” lub „Poziom zaawansowany”. 

 

Aby przejść do strony z materiałami wideo/PDF należy wybrać odpowiedni rodzaj kursu: „Oglądaj 

Teorię” lub „Oglądaj Praktykę”. 

 

W sekcji OGLĄDAJ/POSŁUCHAJ użytkownik będzie miał dostęp do nagrania z kursu z podziałem tematy 

spotkania. W zakładce MATERIAŁY znajduje się prezentacja z każdego spotkania oraz pozostałe 

materiały do pobrania. 
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Certyfikat z kursu rachunkowość od podstaw jest dostępny po zaliczeniu testu. Test dostępny jest w 

zakładce TEST ZALICZENIOWY.  

8.3. Kurs podatki od podstaw 

Po kliknięciu w menu „KURSY” a następnie „PODATKI OD PODSTAW” otworzy się stroną z aktualną 

ofertą kursu.  

 

W sekcji „NASZE KURSY” znajdują się przekierowania do zakupionych wersji kursu.  
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Po wybraniu konkretnego kursu, użytkownik zostanie przekierowany na stronę z wybraniem poziomu 

kursu: „Poziom podstawowy” lub „Poziom rozszerzony”. 

 

Aby przejść do strony z materiałami wideo/PDF należy wybrać „Oglądaj / Posłuchaj” 

 

 

W sekcji OGLĄDAJ/POSŁUCHAJ użytkownik będzie miał dostęp do nagrania z kursu z podziałem tematy 

spotkania. W zakładce MATERIAŁY znajduje się prezentacja z każdego spotkania oraz pozostałe 

materiały do pobrania. Certyfikat jest dostępny po zaliczeniu testu. Test dostępny jest w zakładce TEST 

ZALICZENIOWY. 
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8.4. Kurs Podatkowa Księga Przychodów i Rozchodów 

Po kliknięciu w menu „KURSY” a następnie „PKPIR OD PODSTAW” otworzy się stroną z aktualną ofertą 

kursu.  

 

Aby przejść do strony z materiałami wideo/PDF należy wybrać „Oglądaj kurs” 
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W sekcji OGLĄDAJ/POSŁUCHAJ użytkownik będzie miał dostęp do nagrania z kursu z podziałem tematy 

spotkania. W zakładce MATERIAŁY znajduje się prezentacja z każdego spotkania oraz pozostałe 

materiały do pobrania. Certyfikat jest dostępny po zaliczeniu testu. Test dostępny jest w zakładce TEST 

ZALICZENIOWY. 

 

 

8.5. KSeF Ekspert 2.0 

Wszystkie materiały KSeF EKSPERT dostępne są po przejściu na stronę https://akademialtca.pl/ksef 

klikając na pasku menu na zakładkę KSEF ESKPERT.  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://akademialtca.pl/ksef
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W ramach pakietu użytkownik ma dostęp do produktów  KSEF EKSPERT wyświetlonych poniżej: 

 

Na podstronie produktu, użytkownik będzie miał dostęp do nadchodzących wydarzeń, nagrań 

wydarzeń które już się odbyły. 
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9. Wzory dokumentów 

Wzory dokumentów dostępne są w zakładce „SKLEP”. W przypadku dokumentów płatnych należy 

dokonać zakupu wybranego dokumentu przez „Dodaj do koszyka” następnie przejść kolejno Koszyk -> 

Zamówienie. 

 

 

  

W przypadku dokumentów darmowych należy kliknąć „Uzyskaj dostęp” 
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Po opłącniu zamówienia (dla dokumentów płatnaych) lub po kliknięciu „Uzyskaj dostęp” (dla 

dokumentów bezpłatnych) przechodzimy do zakadki Moje konto następnie Materiały. 

 

 

Dokumenty są do pobrania po kliknięciu „POBIERZ MATERIAŁY”. 
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