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1. Rejestracja 

Użytkownicy, którzy chcą korzystać z platformy muszą się zarejestrować. Użytkownik zarejestrowany 

bez abonamentu będzie miał jedynie dostęp do darmowych wydarzeń/produktów/artykułów. Po 

kliknięciu „Rejestracja” wyświetli się formularz rejestracyjny. 
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Rejestracji można również dokonać na stronie: https://akademialtca.pl/login  

 

2. Logowanie 

Logowanie na platformę możliwe jest za pomocą adresu e-mail oraz hasła podanego podczas 

rejestracji konta. Po kliknięciu „Logowanie” wyświetli się formularz logowania. 

 

 

 

https://akademialtca.pl/login
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Logowanie jest również możliwe na stronie: https://akademialtca.pl/login  

 

 

3. Blog Akademii LTCA 

W zakładce BLOG użytkownicy znajdą aktualności prawne i podatkowe. Artykuły merytoryczne są 

przygotowywane przez specjalistów Akademii oraz Kancelarii LTCA. Blog dostępny pod adresem: 

https://akademialtca.pl/blog  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://akademialtca.pl/login
https://akademialtca.pl/blog
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4. Abonamenty Akademii LTCA 

Użytkownicy Akademii LTCA mają możliwość wykupienia nielimitowanego dostępu do szkoleń i 

webinarów przez okres 12 lub 24 miesięcy w 5 różnych obszarach tematycznych. Aby skomponować 

swój abonamenty zapraszamy na stronę: https://akademialtca.pl/abonamenty  

 

Wydarzenia dostępne w poszczególnych abonamentach można w zakładce „SZKOLENIA I WEBINARY” 

oraz na stronach:  

• Podatki, prawo i rachunkowość - https://akademialtca.pl/katalog/podatki-prawo-

rachunkowosc  

• HR, kadry, płace i prawo pracy - https://akademialtca.pl/katalog/hr-kadry-place-prawo-pracy  

• KSeF - https://akademialtca.pl/ksef  

• Kompetencje miękkie - https://akademialtca.pl/katalog/kompetencje-miekkie  

• AI i cyberbezpieczeństwo - https://akademialtca.pl/katalog/ai-i-cyberbezpieczenstwo  

 

4.1. KSeF Ekspert 2.0 

Wszystkie materiały KSeF EKSPERT dostępne są na stronie https://akademialtca.pl/katalog/ksef klikając 

na pasku menu na zakładkę KSEF ESKPERT.  

 

W ramach pakietu użytkownik ma dostęp do produktów  KSEF EKSPERT wyświetlonych poniżej: 

https://akademialtca.pl/abonamenty
https://akademialtca.pl/katalog/podatki-prawo-rachunkowosc
https://akademialtca.pl/katalog/podatki-prawo-rachunkowosc
https://akademialtca.pl/katalog/hr-kadry-place-prawo-pracy
https://akademialtca.pl/ksef
https://akademialtca.pl/katalog/kompetencje-miekkie
https://akademialtca.pl/katalog/ai-i-cyberbezpieczenstwo
https://akademialtca.pl/katalog/ksef
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Na podstronie produktu, użytkownik będzie miał dostęp do nadchodzących wydarzeń, nagrań 

wydarzeń które już się odbyły. 

 

 

5. Zapisy na szkolenia/webinary 

Użytkownik z abonamentem zostanie zapisany na wydarzenie online od razu po naciśnięciu przycisku 

„ZAPISZ SIĘ NA SZKOLENIE” lub „ZAPISZ SIĘ NA WEBINAR” – automatycznie dostanie powiadomienie z 

Clickmeetingu, że został zapisany na wydarzenie. Jeśli użytkownik nie ma abonamentu to może wykupić 

pojedynczy dostęp do szkolenia klikając na przycisk „KUP SZKOLENIE” lub abonament „KUP W 

ABONAMENCIE”, po opłaceniu zostanie dopisany do wydarzenia i dostanie powiadomienie z 

Clickmeetingu. Użytkownicy bez abonamentu mogą dopisywać się do wydarzeń darmowych, 

wymagane jest jedynie zarejestrowanie na platformie. 
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Widok dla użytkowników zalogowanych posiadających abonament. 

 

Widok dla użytkowników zalogowanych nie posiadających abonamentu. 

 

 

Widok dla użytkowników niezalogowanych nieposiadających abonamentu. 

Pamiętaj! 

• Użytkownik może dopisać się do wydarzenia w dowolnym czasie. Nawet jeśli wydarzenie jest 

już w trakcie, użytkownik po naciśnięciu „ZAPISZ SIĘ NA SZKOLENIE” lub „ZAPISZ SIĘ NA 

WEBINAR” dostanie link do zapisów. 

• Jeśli użytkownik nie dostanie powiadomienia z Clikckmeetingu może ponownie je otrzymać. 

Musi jedynie ponownie kliknąć przycisk „WYŚLIJ PONOWNIE LINK Z DOSTĘPEM”. 
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6. Harmonogram wydarzeń 

Harmonogram wydarzeń Akademii LTCA jest dostępny w zakładce HAMONOGRAM. 
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7. Panel klienta 

Klikając w prawym górnym rogu w inicjały konta a następnie „START” użytkownik zostanie 

przekierowany do zakładki „Panel klienta”. Tutaj znajdują się informacje o Twoim koncie w tym zakładki:  

1. Szkolenia i Webinary 

2. Twoje kursy 

3. Materiały 

4. Materiały bezpłatne 

5. Certyfikaty 

6. DoradzAI 

7. Ulubione 

8. Dane konta 

9. Twoje abonamenty 

10. Program poleceń 

11. Zamówienia i faktury 

12. Pracownicy i dostępy 

 

7.1. Szkolenia i Webinary 

W tej zakładce są wyświetlane nagrania i wydarzenia na żywo, do których masz dostęp. W tym miejscu 

można również filtrować po kategorii lub słowie kluczowym aby znaleźć interesujące szkolenie. 
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7.2. Twoje kursy 

W tej zakładce są wyświetlane kursy online, do których masz dostęp. Po kliknięciu przycisku „PRZEJDŹ 

DO KURSU” przejdziesz do strony z wykupionym kursem, gdzie znajdziesz dostęp do materiałów, 

nagrań, testów.  
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7.3. Materiały 

W zakładce „MATERIAŁY” użytkownik będzie mógł pobrać materiały szkoleniowe do nagrań wydarzeń 

w których brał udział a także będzie miał dostęp do materiałów wykupionych w sklepie. Tutaj 

użytkownik znajdzie również materiały do wykupionych kursów. 

 

Materiały są do pobrania po kliknięciu „POKAŻ LISTĘ PLIKÓW” w celu pobrania poszczególnych plików 

lub „POBIERZ WSZYSTKIE ZIP” w celu pobrania wszstkich dostępnych materiałów dla danego 

wydarzenia czy produktu.  
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7.4. Materiały bezpłatne 

W zakładce „MATERIAŁY BEZPŁATNE” znajdziesz darmowe materiały tylko dla zarejestrowanych 

użytkowników Akademii LTCA lub dostępne tylko w Twoim abonamencie.  
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7.5. Certyfikaty 

Certyfikaty uczestnictwa w szkoleniu lub webinarze dostępne są w zakładce „CERTFIKATY”.

  

 

Certyfikaty również są dostępne na stronie z nagraniem danego wydarzania w zakładce „Certyfikaty i 

Materiały”. Aby certyfikat był możliwy do pobrania należy kliknąć przycisk „Odblokuj”. 

 

 



 

15 
 

 

 

A następnie „Certyfikat”. Certyfikat w PDF zostanie pobrany. W tym miejscu możesz również pobrać 

materiały w wersji PDF do danego wydarzania.  
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7.6. DoradzAI 

Oferta specjalna dla Klientów Akademii LTCA. DoradzAI to zaawansowany asystent podatkowy który 

odpowiada na pytania na podstawie aktualnych interpretacji i przepisów. DoradzAI oferuje 

kompleksowe odpowiedzi oparte na eksperckiej bazie wiedzy. Po zalogowaniu się na DoradzAI.com 

korzystając z linku dostępnego w zakładce „DoradzAI” i odbierz prezent - 30 bezpłatnych zapytań 

ważnych aż 30 dni! 
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7.7. Ulubione 

W tej zakładce znajdziesz wydarzenia, nagrania lub materiały, które oznaczyłeś sercem jako ulubione. 

Możesz tu szybko wrócić do zapisanych pozycji bez ponownego szukania ich. 

 

  



 

18 
 

 

7.8. Dane konta 

W tej zakładce zaktualizujesz swoje dane osobowe w tym: imię, nazwisko, e-mail, telefon, dane 

firmowe. Zmienisz również hasło do konta a także zaktualizujesz kartę kredytową do płatności 

subskrypcyjnych. 
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7.9. Twoje abonamenty 

W zakładce „Twoje abonamenty” możesz zarządzać wykupionymi abonamentami. Znajdziesz tutaj 

informacje odnośnie statusu abonamentu, czasie ważności, dacie aktywacji oraz dacie wygaśnięcia. Z 

tego poziomu klikając w przycisk „ZARZĄDZAJ DOSTĘPEM” możesz przejść do zakładki „Pracownicy i 

dostępy” gdzie przypiszesz swoim pracownikom uprawnienia do korzystania z wybranego abonamentu. 
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7.10. Program poleceń 

Program poleceń dla użytkowników Akademii LTCA. Udostępniając swój indywidualny kod (link 

polecający) znajomym otrzymujesz 10% zniżki na zakupy a 15% prowizji z tego zamówienia wraca do 

Ciebie. W zakładce „Program poleceń” znajdziesz niezbędne informacje odnośnie programu, 

sprawdzisz zamówienia, które zostały zrealizowane z udziałem Twojego kodu oraz wypłacisz 

gromadzone środki.  
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7.11. Zamówienia i faktury 

W zakładce „ZAMÓWIENIA” użytkownik może sprawdzić status swojego zamówienia oraz ma 

możliwość pobrania faktury VAT lub faktury pro formy do zamówienia.  
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7.12. Pracownicy i dostępy 

W tej zakładce możesz dodać użytkowników swojej firmy i nadać im dostępy do wybranych 

abonamentów. Aby dodać nowego użytkownika Twojej firmy kliknij „DODAJ PRACOWNIKA” 

 

Następnie wpisz dane nowego pracownika w tym adres e-mail, imię, nazwisko oraz telefon. Pracownicy 

dostaną powiadomienie na adres e-mail o utworzonym koncie oraz link do nadania hasła. Nadanie 

hasła oraz pierwsze logowanie wymaga zaakceptowania regulaminu strony oraz polityki prywatności. 
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Aby przypisać abonament kliknij w pole wyboru w kolumnie Abonamenty.  

Klikając „EDYCJA” będziesz mógł edytować dane swojego pracownika, dezaktywować konto a także 

sprawdzić listę wydarzeń, w których użytkownik brał udział. Znajduje się tutaj również historia 

logowań. 
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Pamiętaj! 

• Użytkownik, który będzie dodawał swoich pracowników będzie mógł sprawdzić szkolenia, w 

których pracownik bierze udział, sprawdzić datę ostatniego logowania a także usunąć 

pracownika i dodać nowego. 

• Jeśli użytkownik przedłużył abonament inny niż miał do tej pory to trzeba ponownie dodać 

pracowników do swojego konta. 

 

 

7.13. Instrukcja Akademii LTCA 

W tej zakładce znajdziesz aktualną instrukcje w wersji PDF oraz instrukcję w wersji WIDEO. 

Link do instrukcji PDF: https://akademialtca.pl/materialy/Akademia_LTCA_Instrukcja.pdf 

Link do instrukcji WIDEO: https://akademialtca.pl/pomoc-i-instrukcje  

  

https://akademialtca.pl/materialy/Akademia_LTCA_Instrukcja.pdf
https://akademialtca.pl/pomoc-i-instrukcje
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8. Wzory dokumentów 

Wzory dokumentów dostępne są w zakładce „SKLEP”. W przypadku dokumentów płatnych należy 

dokonać zakupu wybranego dokumentu przez „Dodaj do koszyka” następnie przejść kolejno Koszyk -> 

Zamówienie. 

 

 

  

W przypadku dokumentów darmowych należy kliknąć „Uzyskaj dostęp” 
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Po opłącniu zamówienia (dla dokumentów płatnaych) lub po kliknięciu „Uzyskaj dostęp” (dla 

dokumentów bezpłatnych) przechodzimy do zakadki Panel klienta „MATERIAŁY BEZPŁATNE”. 
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Dokumenty są do pobrania po kliknięciu „POKAŻ LISTĘ PLIKÓW” w celu pobrania poszczeólnych plików 

lub „POBIERZ WSZYSTKIE ZIP” w celu pobrania wszstkich dostępnych materiałów dla danego 

wydarzenia czy produktu.  
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