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Faktury w systemie KSeF

Przez fakture ustrukturyzowana (inaczej:

e-fakture) rozumie¢ nalezy fakture
wystawiong przy uzyciu Krajowego
Systemu  e-Faktur (KSeF) wraz z

przydzielonym numerem identyfikujacym
te fakture w tym systemie (KSeF ID).

W efekcie, nalezy wyraznie odréznic
fakture elektroniczna od faktury
ustrukturyzowane,.

Faktura elektroniczna spetnia wymogi
faktury, tj. zawiera dane wymagane
ustawa o VAT i przepisami wydawanymi
na jej podstawie (aktami wykonawczymi) i
jest przesytana do kontrahenta w
dowolnym formacie elektronicznym (np.
PDF).

LAT

LTCA

Obecnie, nie ma znaczenia czy fakture
tworzymy i wprowadzamy do obrotu w
formie papierowej, czy elektronicznej (np.
na mail lub w programie do wymiany
faktur elektronicznych typu EDI), w tym
jako skan dokumentu papierowego.

Faktury ustrukturyzowanej nie nalezy
jednak utozsamiac z faktura elektroniczna
i absolutnie nie jest tak, ze do KSeF
skutecznie przeslemy wersje
elektroniczna (np. PDF) naszej faktury.
Aby mowi¢ o fakturze ustrukturyzowanej
mozliwej do przestania do KSeF konieczne
jest jej stworzenie w formacie xml oraz
zachowanie odpowiednig] struktury
logicznej (schemy), narzucanej przez
Ministerstwo Finansoéw.

Schema e-faktury, pola obowigzkowe
I dobrowolne oraz tres¢ wierszy

sprzedazy

Obecnie (od wrzesnia 2023 roku)
obowigzuje schema FA(2) tj. druga wersja
struktury logicznej e-faktury. Docelowo
jednak ma obowigzywac wersja trzecia,
czyli FA(3).

Nalezy wyraznie zaznaczy¢, ze sama
struktura logiczna moze ulega¢ zmianom,
a wiec e-faktura przesytana do KSeF musi
by¢ zgodna ze strukturg logiczna
obowigzujaca w chwili wystawienia e-
faktury. Przeciwnie, moze sie okaza¢, ze
pola obowigzkowe schemy nie beda
uzupetnione i faktura taka zostanie
odrzucona przez system.

Nowa wersja schemy FA (3) bedzie
obowigzywac dopiero na docelowy KSeF
od 1lutego 2026 .

Wodwczas zastgpi obecna strukture FA(2),
ktoéra nalezy stosowac do 31 stycznia 2026
roku.

Same testy rozwigzan IT do 1 lutego 2026
roku beda sie jednak odbywa¢ na
strukturze FA (2).

Podobnie, jesli wczesniej dobrowolnie
zaczniemy korzysta¢ z KSeF, np. od 1
stycznia 2026 r. wszelkie e-faktury
bedziemy przesyta¢ na schemie FA(2).
Dopiero od 1 lutego przejdziemy na
nowszg wersje struktury. Oznacza to takze,
ze do: faktur korygujacych faktury
pierwotne jakie zostalty wystawiane w
FA(2) do 31 stycznia 2026 r. oraz faktur
rozliczeniowych faktury zaliczkowe jakie
zostaty wystawione w FA(2) do 31 stycznia
2026 r. - zastosujemy nowa scheme.

01



Schema e-faktury, pola obowigzkowe
i dobrowolne oraz tres¢ wierszy LTCA
sprzedazy

Budowa schemy i rodzaje pdl nie ulegaja
zZnacznym zZmianom. Warto wiec
podkreslic, ze e-faktura dzieli sie na takie — Naglowek
elementy jak:

— Podmiot1

1.Nagtowek (dane techniczne dotyczace
przesytanej faktury),

2.Dane podmiotéw wystepujacych na
fakturze: Podmiotl (dane sprzedawcy), | eeeecccceccaaaaa-
Podmiot2 (dane nabywcy), Podmiot3 [
(dane dodatkowych podmiotdw np. . \
faktora, ptatnika lub jednostki Faktura [lr]_(*E_ B
podrzednej JST), oraz Podmiot | e e Bt it b i OO
Upowazniony (np. komornika S AASASSSsssssssssssssssnsss
sgdowego czy przedstawiciela
podatkowego),

3.Szczegdtowe dane faktury (wartosci
kwotowe, stawki podatku, wymagane ‘- Stopka
adnotacje, ale réwniez dodatkowe e

— Podmiot2

informacje dotyczace ptatnosci czy -. Zalacxnlk-
transportu),
4. Stopka (wszelkie dodatkowe
informacje).




Schema e-faktury, pola obowigzkowe %
I dobrowolne oraz tres¢ wierszy

sprzedazy

Co do rozréznienia pdl to, w strukturze
istnieja pola, ktére mozna podzieli¢ na:

Tlobowigzkowe, zwyczajowo zwigzane z
koniecznosciag zachowania elementarnej
tresci  faktury jakiej wymaga od
podatnikéw ustawa o VAT (np. Data
Wystawienia: pole P_1, numer faktury
nadawany przez wystawce: pole P_2) -
brak wypetnienia takiego pola oznacza
brak poprawnosci pliku i grozi jego
odrzuceniem;

2)opcjonalne, pola ktére stajg  sie
obowigzkowe w momencie wypetniania
weztdw  lub  sekwencji o charakterze
fakultatywnym, w ktérych pola te s3a
zawarte mimo, ze dotycza elementéow
ktérych nie wymaga ustawa o VAT. W
tego typu sytuacjach fakultatywnosé
osiggana jest na poziomie wezta Iub

sekwencji, dotyczacej zaistnienia
okreslonych okolicznosci
3)fakultatywne (dobrowolne), ktoérych

wypetnienie zalezy wytacznie od woli
wystawcy — brak wypetnienia takich pol
nie oznacza ani braku poprawnosci pliku
ani nie grozi wadliwosciag fakturowania.

Co istotne, ujecie tych pdl w strukturze logicznej nie

LAT

LTCA
Pola fakultatywne obejmuja W
szczegolnosci elementy dodatkowe,

uszczegotawiajgce tres¢ faktury, jak np.
dane identyfikacyjne strony transakcji (np.
adresy e-mail, numer klienta ktérym
postugujemy sie w umowie), dane
przedmiotu transakgji (np. numer
dokumentu magazynowego WZ lub
rodzaj tadunku/opakowania, data i godz.
rozpoczecia/zakonczenia transportu), w
tym odpowiednie oznaczenia, w
szczegolnosci: znaczniki znane z JPK_VAT
z deklaracja jak: GTU od 01 do 13,
oznaczenia procedur lub typu dokumentu
(np. TP, FP, czy WSTO_EE), czy tez
oznaczenia statystyczne: Polskiej
Klasyfikacji Wyroboéw i Ustug (PKWiU),
Nomenklatury Scalonej (CN), Polskiej
Klasyfikacji Obiektow Budowlanych
(PKOB), a nawet wskazanie warunkdow
incoterms (np. DAP lub EXW).

4 e ) = : :

—E Selowencja elementdw — obligatoryjna

i B- Selowencja elementdw = opcjonalna
(13- ) Wybdr

oznacza automatycznie obowigzku wypetniania danych

niewymaganych ustawa.

Ministerstwo Finanséw wskazato bowiem, ze

uwzglednienie ich w strukturze wynika z praktyki

biznesowej obserwowanej na rynku oraz wynika z uwag
zgtaszanych w trakcie konsultacji spotecznych struktury.
Jesli bowiem jakis przedsiebiorca stosowat dotychczas lf

na swoich fakturach pewnego rodzaju oznaczenia (np.

PKWiU) to wprowadzenie omawianych pdl

fakultatywnych umozliwi mu kontynuacje przyjetej

praktyki réwniez przy wystawianiu e-faktury.

[
y
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Schema e-faktury, pola obowigzkowe
i dobrowolne oraz tres¢ wierszy LTCA
sprzedazy

—Ig'ni NrWierszalka |

S
o
i
i
e
- o

_________________

Z dalszych sekwencji na ktére warto
zwrocic¢ uwage to podziat roli Podmiotul,
Podmiotu2, Podmiotu3 oraz
PodmiotuUpowaznionego.

Warto zdawac¢ sobie sprawe, ze strony
transakcji sg na e-fakturze ujmowane
odpowiednio w  danych Pomiotul
(sprzedawca) oraz Podmiotu2 (nabyweca).
Schema przewiduje jednak jeszcze
mozliwosé wykazania dodatkowych
podmiotdéw jakie biorg udziat w transakgcji
lub sa z nig zwigzane. Mowa jest o
Podmiocie3 oraz
PodmiocieUpowaznionym.

Uzupetnienie danych Podmiotu3 stuzy
wykazaniu na fakturze dodatkowych
informacji o podmiocie jaki moze
uczestniczy¢ lub by¢ powigzany z
transakcja. Mozliwe jest oznaczenie
odpowiedniej roli takiego podmiotu, a
przy tym przewidziano wprost 11 rodzajow
rol:

e Faktor [Rola 17,

e Odbiorca - zaktad (oddzial), w tym
unikalnego identyfikatora,
wytworzonego w KSeF, zawierajgcego
numer identyfikacji podatkowej (NIP)

podatnika i ciag znakoéw
numerycznych (pole IDWew) [Rola ,2"],
¢ Podmiot pierwotny (spotka

przejmowana) [Rola ,3"],

e Dodatkowy nabywca [Rola ,4", w tym
mozliwos¢  wskazania %  udziatu
nabywcow],

e Wystawca faktury, dane podmiotu
wystawiajgcego fakture w imieniu
podatnika, ale nie dotyczy to tzw.
.samofakturowania”, ktére uwzglednia
sie w Podmiot2 i adnotacji P_17
.samofakturowanie” [Rola 5",

« Dokonujacy ptatnosci w  miejsce
nabywcy [Rola ,6"],

+ Jednostka podrzedna JST [Rola ,7" jako
wystawca / Rola ,8" jako odbiorcal,

e Cztonek Grupy VAT [Rola ,9" jako
wystaweca / Rola ,10"” jako odbiorcal,

e Pracownik [Rola ,11"]

04



Schema e-faktury, pola obowigzkowe
I dobrowolne oraz tres¢ wierszy

sprzedazy

W  przypadku  wystgpienia  danych
podmiotu trzeciego, o roli innej niz jedna z
wyzej wymienionych lub spetniajacych
kilka z ww. rdl, pole Rola pomija sie i
wypetnia sie pola: Rolalnna oraz OpisRoli.

Oczywiscie dane takie mozna wskazac
wiecej niz raz, np. gdy nabywcéw (np.
nieruchomosci) jest wiecej i potrzebujemy
wskazac dane Podmiotow3 jako
dodatkowych nabywcow (rola 4)
kilkukrotnie.

Dodatkowo struktura wprowadzita nam
mozliwos¢ podawania danych organow
egzekucyjnych, czy komornikéow
sgdowych, ktdérzy w toku postepowania
egzekucyjnego moga dokonywac
sprzedazy towardw w imieniu i na rzecz
podatnika. Mowimy wowczas o)
wypetnieniu wezta PodmiotUpowazniowy.

Ze wspomniang broszura informacyjna i zakresem
danych w strukturze logicznej e-faktury mozesz sie

zapoznac pod linkiem:

https;//ksef.podatki.gov.pl/ksef-na-okres-
obligatoryjny/pliki-do-pobrania-ksef-20/

%
AT

LTCA

Mamy tam 3 role:

o 1" - Organ egzekucyjny - w przypadku,
o ktérym mowa w art. 106c pkt 1
ustawy,

e 2" - Komornik sadowy - w przypadku,
o ktérym mowa w art. 106¢c pkt 2
ustawy,

e 3" - Przedstawiciel podatkowy - w
przypadku, gdy na fakturze wystepuja
dane przedstawiciela podatkowego, o
ktéorym mowa w art. 18a — 18d ustawy.

Catosciowy wzorzec e-faktury i kazde ze
wspomnianych rodzajéw pdl  zostato
opisane ww. Broszurze Informacyjnej
Ministerstwa Finansow.




KSeF ID

Numer identyfikujacy fakture ustrukturyzowana w KSeF (KSeF ID) jest to unikalny
numer nadawany automatycznie przez system, dla celow identyfikacji konkretnej

faktury w Krajowym Systemie e-Faktur.

Numer ten sktada sie facznie z 35 znakdéw i obejmuje takie elementy jak:

9999999999 -RRRRMMDD -FFFFFFFFFFFF-FF

MNIP sprzedawcy data przestania
faktury do KSeF

Nmeracja KSeF ID nadawana systemowo jest czyms
zupetnie odrebnym od numeru dokumentu faktury,
ktdry podatnicy sg zobowigzani uwzgledni¢ na fakturze.

Nalezy pamietac, ze ustawa o VAT przewiduje 2 rodzaje
numerow faktur, jeden nadawany przez KSeF, drugi
nadawany przez wystawce. Przy tym, fakt iz system
KSeF nada numer identyfikacyjny e-fakturze nie zwalnia

wystawcow od kontynuacji stosowania wiasnej
numeracji i dochowania obowiagzku, aby faktura
zawierata ,kolejny numer nadany w ramach jednej lub
wiecej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny identyfikuje

fakture”.

———
czesc techniczng suma kontrolna
sktadajgea sie (wartosd
z 12 znakdw wyliczana

(wartos¢ generowana  automatycznie)
automatycznie)




KSeF ID

Pamietajmy, ze cele nadawania
omawianych numeréw s3 odmienne.
KSeF ID ma stuzy¢ mozliwosci identyfikacji
e-faktury w Krajowym Systemie e-Faktur,
natomiast numer nadawany przez
wystawce jest odwzorowaniem takiego
okreslenia zasad przez podatnika, aby
kazda wystawiana przez niego fakture
dato sie jednoznacznie zidentyfikowac co
do rodzaju faktury (np. zaliczka), rodzaju
transakcji sprzedazy (np. dostawa Xx) i
tozsamosci wystawcy (np. przez
odniesienie do jakiegos dziatu, np.
transportowego lub kontrahenta).

Podatnik ma swobode co do mozliwosci
tworzenia serii i jej oznaczen. Numeracja
moze wiec by¢ ciggta (od 1 do
nieskonczonosci), zamknieta w ramach
jednego okresu (miesigca, kwartatu, roku
itp.), numerowana cyframi, literami lub
cyframi i literami albo innymi znakami
graficznymi. Sformutowanie "numer
kolejny" sugeruje chronologie numeracji -

rosnaca w miare wystawiania faktur (jezeli
przyjac, iz okreslenie "numer kolejny" jest
tozsame z okresleniem "numer nowy')-
wydaje sie jednak, iz nie jest to niezbedne.

Kluczowe jest natomiast zachowanie
unikalnosci numeracji kazdej faktury
(zwtaszcza jesli wprowadzona numeracja
pozwala nam na okreslenie z jakiego
dziatu organizacyjnego pochodzi lub
jakiego rodzaju $wiadczen  dotyczy).
Nadawanie kolejnych numerdw i serii ma
bowiem na celu zapewnienie braku
mozliwosci podwazenia autentycznosci
faktur danego wystawcy i ich
odpowiednie uporzadkowanie w stosunku
do rodzaju transakcji gospodarczych
podejmowanych przez wystawce.

Co wiecej wspomniana unikalnos¢
fakturowania ma zapobiegaé mozliwosci
stosowania tego samego numeru faktur
dla kilku réznych faktur,
dokumentujgcych rézne transakcje.

Kolejnos¢ przetwarzania e-faktur w KSeF i nadawania im

KSeF ID moze by¢ odmienna od nadawanej przez
podatnika numeracji. Przyktadowo przesytajac w
ramach jednej sesji wysytkowej faktury nr 1/02/2026,
2/02/2026, 3/02/2026, jako pierwsza moze zostac przyjeta

fv 3/02/2026 i to ona uzyska pierwszy KSeF ID.
Okolicznosé ta nie zaburza jednak wyzej opisywanego
obowiazku utrzymania przez wystawce faktury jej
kolejnych numerdw w ramach jednej lub wiecej serii.




Zbiorcze KSeF ID LTCA

Na potrzeby okreslonych transakgcji ustrukturyzowanych wystawianych przez
gospodarczych (np. dla celéow realizacji podatnika dla jednego odbiorcy, niemniegj
zZbiorczych przelewéw ptatnosci) KSeF docelowo zbiorczy KSeF ID ma nie miec
umozliwiaé bedzie generowanie ograniczenia dotyczacego zrédia
zbiorczych numeréw identyfikacyjnych pochodzenia tych faktur, tj. zastrzezenia
(tzw. Zbiorczych KSeF ID) dla co najmniej ich wystawienia na rzecz jednego
dwodch faktur ustrukturyzowanych odbiorcy. Mozliwe bedzie wiec taczenie
wystawianych przez danego wystawce zbiorczym  KSeF ID  wielu  faktur
(sprzedawce). wystawianych na rzecz réoznych

podmiotéw (co moze mie¢ znaczenie np.
Obecnie przepisy przewiduja dla branzy faktoringowej i optacania
wygenerowanie takiego numeru szeregu faktur wystawcy z danego
wyltacznie dla dwodch faktur okresu).

Numer taki obejmowac¢ bedzie:

9999999999-IZRRRRMM-FFFFFFFFFFFF-FF

NIP kr:-.ntekstu oznaczenie ,IZ2" oraz rok, czesc techniczna suma kontrolna
uwierzytelnienia rmiesigc wygenerowania sktadajgca sie (wartosd
generujgcego identyfikatora zbiorczego z 12 znakdow wyliczana

identyfikator zbiorczy (wartosé generowana  automatycznie)

automatycznie)




UPO

UPO, «czyli Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru Dokumentu Elektronicznego w
KSeF bedzie generowane automatycznie
przez system po przyjeciu e-faktury i
nadaniu jej KSeF ID.

Dokument ten bedzie obejmowat m.in.
takie informacje jak:

T)numer referencyjny wystanego zbioru
dokumentéw. W  przypadku  wysytki
interaktywnej jest to numer referencyjny
sesji. W przypadku wysytki wsadowej jest
to numer referencyjny paczki. (Uwaga: nie
jest to KSeF ID, ale identyfikator
dokumentu przestanego do KSeF),
2)numer KSeF ID,

3)numer e-faktury nadany przez wystawce
(z pola P_2),

LAT

LTCA

4)date przestania e-faktury do KSeF,
5)date przyjecia e-faktury przez KSeF (date
nadanie jej KSEF ID).

Dokument ten jest zatem
potwierdzeniem dla wystawcy, ze jego
dokument (e-faktura) zostata skutecznie
przestana do KSeF i wystawiona na
posrednictwem Krajowego Systemu e-
Faktur oraz, ze zostat jej przydzielony KSeF
ID.

Jest to dodatkowy dokument mozliwy do
pobrania w formacie xml, pdf lub html i

Urzedowe poswiadczenie odbioru dokumentu elektronicznego KSeF

| Mumer reterencyTy sewg

1. ] ..’.'.".':.
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&, 5. 6.

1S 0-208IF 40000 K48 1 TR 253

7.

F Y Sl T TS A S W ISR

moze dotyczy¢é zaréwno catej paczki
wystanych faktur, jak i pojedynczych
faktur.

8. 9! 10.

Lp | Musar iertyMugely lBiburg w K3eF

1 | i F-DA00405CARIG 30 | TESUTHAZN i i

1-ORO0SIACTALE-EC | OTBATREETEE | 11
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(R LE_E 2455 YD

Data przyjecia faktury przez KSeF odzwierciedlona w UPO,
bedzie rowniez widoczna dla nabywcy i z zasady bedzie

decydujaca dla weryfikacji prawa do odliczenia VAT
wykazanego na fakturze jako data jej odbioru.




Wizualizacje e-faktur i ich obieg poza

systemem

Co do zasady, kazda e-faktura powinna
by¢ wystawiona i doreczona odbiorcy za
posrednictwem KSeF, w szczegdlnosci,
jesli moéowimy o ,wymianie” faktur
pomiedzy dwoma krajowymi
przedsiebiorcami, zobowigzanymi do
korzystania z KSeF.

Wystawienie e-faktury w KSeF nie
wyklucza jednak praktyki dodatkowego
doreczenia e-faktury poza KSeF, np.
mailem w postaci elektronicznej (w
czytelnym formacie PDF, PNG lub innym),
a nawet poczta, czy kurierem w postaci
papierowej.

W obu przypadkach mdwimy jednak o
zwizualizowanej tresci e-faktury (pliku
xml). Warto zaznaczy¢, ze taki sposob
postepowania — jakkolwiek dobrowolny -
nie zawsze bedzie rodzit jednakowe skutki
podatkowe.

Mozna sie umowic sie z kontrahentem na
doreczanie e-faktury, ktére dodatkowo
bedzie miato miejsce poza KSeF, np. wraz

Uwaga

LAT

LTCA

z odpowiednimi zatgcznikami lub tez dla
celow rozliczeniowych (startu terminu
ptatnosci).

Taki zapis umowny lub inny rodzaj
porozumienia nie Zmienia  jednak
ustawowego terminu doreczenia jaki
ZWYyczajowo jest zwigzany z doreczeniami
w KSeF. Co wiecej kontrahent (b2b) moze
sie na to nie zgodzic - z pewnymi
wyjatkami, nie ma on obowiazku
rownolegtego  przesytania  wizualizacji
poza KSeF.

Podstawowym zatozeniem KSeF jest

wymiana e-faktur pomiedzy
przedsiebiorcami krajowymi w czasie
rzeczywistym i dziatanie online. Stad
wszelkie porozumienia biznesowe o
sposobie doreczenia faktur poza
systemem powinny 13 zasade

uwzgledniaé. W szczegdlnosci pod katem
identyfikacji daty odbioru e-faktury w
KSeF, niezaleznie od daty jej odbioru poza
systemem (zastrzezeniem trybdw offline
na wypadek awarii lub niedostepnosci
KSeF z przyczyn lezacych po stronie MF).

Uregulowania w zakresie doreczen wizualizacji e-faktur

nie modyfikuja daty doreczenia, ktdra ustawowo jest

zwigzana z data przyjecia e-faktury w KSeF. Nalezy miec

to na uwadze, np. przy umownym okreslaniu terminéw

zaptaty ,,od daty doreczenia faktury”. Jezeli bowiem tego

rodzaju postanowienie umowne nie zostatoby

doprecyzowane datg, od ktdrej liczy¢ bedziemy termin
ptatnosci to bedzie nig data przyjecia e-faktury w KSeF, a

nie data faktycznego doreczenia jej nabywcy poza

systemem.




Wizualizacje e-faktur i ich obieg poza

systemem

Beda przypadki, w ktérych e-faktura
bedzie musiata by¢ wystawiona w KSeF,
niemniej jej sposodb doreczenia bedzie
wymagat uzgodnienia sposobu
doreczenia (udostepnienia) e-faktury z
nabywca.

Dotyczy¢ to bedzie w szczegdlnosci
sytuacji, w ktorych:

T)miejscem Swiadczenia jest terytorium
panstwa  cztonkowskiego inne  niz
terytorium kraju lub terytorium panstwa
trzeciego lub

2)nabywca jest podmiot nieposiadajacy
siedziby dziatalnosci gospodarczej ani
statego miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na terytorium kraju, lub

3)nabywca jest podmiot nieposiadajacy
siedziby dziatalnosci gospodarczej na
terytorium kraju, ktory posiada state
miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na terytorium kraju, przy
czym to state miejsce prowadzenia

Uwaga
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dziatalnosci nie uczestniczy w nabyciu
towaru lub ustugi, dla ktérego wystawiono
fakture, a takze w ktérych:

4)nabywca jest podatnik z innego kraju
UE, korzystajacy ze zwolnienia w ramach
procedury SME, ktory uzyskat
indywidualny  numer identyfikacyjny
zawierajacy kod ,EX",

S5)nabywca jest podmiot, ktéry nie
postuguje sie numerem, za pPOMOC3y
ktérego jest zidentyfikowany na potrzeby

podatku, ani numerem identyfikacji
podatkowej,
6)nabywca jest osoba fizyczna

nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze;.

W powyzszych sytuacjach bedzie
dozwolone uzgodnienie z nabywca
doreczenia faktury poza systemem, w
postaci papierowej lub elektronicznej (np.
poczty, kurierem, na adres elektroniczny
e-mail, czy w programach stuzacych
obiegowi dokumentacji). Wadwczas
decydujaca data bedzie data faktycznego
otrzymania omawianej wizualizacji.

Ustawa nie przewiduje w tym zakresie obowigzku zachowania
jakiejkolwiek formy ustalen uzgodnienia sposobu doreczenia e-
faktury poza systemem. Mozemy wiec moéwi¢ o dowolnej formie, a
nawet o dorozumianym uzgodnieniu (gdy Kontrahent zgodzi sie
na zastosowana juz przez nas forme i optaci fakture, analogicznie
jak moze to mie¢ miejsce w przypadku uzgodnier dotyczacych

wymiany faktur w formie elektronicznej).

Nie jest zatem konieczne aneksowanie umadw, czy tez zawieranie
odrebnych porozumien w tym zakresie. Dla celéw dowodowych i
unikniecia nieporozumien wskazanym jest jednak zachowanie
formy pisemnej (nawet mailowej) oraz rozwazenie zaciggniecia
odpowiednich postanowienh umownych do przysztych umaow lub

stosowanych regulamindw.




Wizualizacje e-faktur i ich obieg poza

systemem

W pozostatych sytuacjach, nawet jesli
porozumiemy sie z naszym
kontrahentem, ze e-fakture doreczymy
mu réwniez (réwnolegle) poza systemem,
skutki  podatkowe  dotyczace  daty
doreczenia (odbioru) e-faktury
powinnismy identyfikowa¢ po dacie
przyjecia dokumentu do KSeF, a nie po
datach doreczenia w postaci papierowej
lub elektronicznej.

Przy tym, niezaleznie czy ustawa narzuca
na przedsiebiorce obowigzek uzgodnienia
sposobu doreczenia e-faktury, czy tez
dobrowolnie jg doreczamy réwniez poza
systemem, kazdorazowo odpowiednia
wizualizacja e-faktury wykorzystywanej
poza systemem powinna zostac
oznaczona stosownymi kodami
weryfikujagcymi (kodami QR lub linkami
weryfikujgcymi).

1111111111 202460430-

W transakcjach B2B, gdy nabywca ma
polski NIP i korzysta z KSeF, Ministerstwo
Finansdw sugeruje postugiwac¢ sie tzw.
potwierdzeniami transakcji w kazdym
przypadku, gdy wystawiono fakture, ale ta
jeszcze nie trafita do KSeF i nie ma

nadanego KSeF ID.

LAT
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Jednoczesnie warto wskazac¢ na istnienie
tzw. dostepu anonimowego. Jesli zatem
nasz nabywca nie postuguje sie numerem
NIP, w tym nie jest zarejestrowany dla
celéw podatku (np. konsument), mamy
mozliwos¢ zapewnienia mu dostepu do e-
faktury w KSeF bez koniecznosci jego
uwierzytelniania sie z tym systemie.

W takiej sytuacji, dostep do faktury
ustrukturyzowanej jest mozliwy dzieki
postuzeniu sie kodem QR i poprzez
podanie odpowiednich danych
(zapewniajacych brak dostepu do faktury
przez inne osoby niz te dla ktdrych jest
ona przeznaczona):

numer KSeF ID;

-numer faktury;

e numer identyfikacji podatkowej (NIP)
lub innego identyfikatora nabywcy
towardéw lub ustug albo informacji o
braku identyfikatora;

e imienia i nazwiska lub nazwy nabywcy
towaréw lub ustug albo informacji o
braku tych danych;

* kwoty naleznosci ogotem.




Kody weryfikujace

Kod weryfikujacy, to kod ktérym podatnik
jest obowigzany do oznaczenia faktury
ustrukturyzowanej, umozliwiajgcy dostep
do tej faktury w KSeF oraz umozliwiajacy
weryfikacje danych zawartych na tej
fakturze.

Przez oznaczenie faktury kodem
weryfikujagcym rozumie sie utworzenie
bezposredniego linku do faktury Iub
znaku graficznego (kodu QR) w sposdéb
okreslony w specyfikacji oprogramowania
interfejsowego i naniesienie go na fakture
przed przekazaniem jej odbiorcy poza
systemem KSeF.

Za naniesienie tych kodéw na fakturach
odpowiada Twdj dostawca / integrator IT
(wyj. korzystanie z Aplikacji Podatnika).

Omawiane kody weryfikujgce zwyczajowo
majace posta¢ znakdw  graficznych
(kodéw QR zgodnych z norma ISO/IEC
18004:2015) podzielic mozna na dwa
rodzaje.

Kod graficzny QR:

1111111111-20260430-
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Pierwszy rodzaj, to kody ,bazowe”
odpowiadajgce za mozliwos¢ uzyskania
dostepu do danej faktury w Krajowym
Systemie e-Faktur oraz umozliwiajace
weryfikacje danych zawartych na tej
fakturze.

W uproszczeniu mowimy o kodzie
,0dsytajacym” do danej faktury w KSeF.

Mozemy takze wyrdzni¢ 2 postacie QR
kodu ,bazowego”, tj.:

T)kod QR dotyczacy e-faktury znajdujacej
sie juz w KSeF, tj. odnoszacy sie do tzw.
faktury online, ktéry bedzie posiadat
dodatkowe oznaczenie wW postaci
odzwierciedlenia KSeF ID (pod znakiem
graficznym bedzie umieszczony napis
zawierajacy KSeF ID e-faktury, do ktérej
sie odnosi),




Kody weryfikujace

2)kod QR dotyczacy e-faktury, ktoéra
jeszcze sie  nie znalazta w  KSeF,
wystawianej w trybie offline (lub offline24),
ktory bedzie posiadat oznaczenie
OFFLINE" (pod znakiem graficznym
bedzie umieszczony napis ,OFFLINE" w
miejsce wskazania KSeF ID).

OFFLINE

W obu przypadkach kody te beda
obejmowalty (beda w sobie miaty zaszyte
informacje obejmujace):

-adres zasobu oprogramowania
interfejsowego, wskazany w specyfikacji
tego oprogramowania;

-date wystawienia faktury;

-numer identyfikacji podatkowej (NIP)
sprzedawcy;

-wyréznik faktury (unikalny ciag znakow
obliczony  zgodnie ze  specyfikacja
oprogramowania interfejsowego)

Drugi rodzaj, to kod ,dedykowany”
dotyczacy wytacznie faktur wystawianych

wW trybie offline (lub offline24)
odpowiadajacy za zapewnienie
autentycznosci pochodzenia i

integralnosci tresci danej faktury, czy
inaczej potwierdzajacy tozsamosé
wystawcy.

Kod ten bedzie miat zastosowanie tacznie
z ww. kodem ,OFFLINE" i podobnie jak
ten bedzie zawierat dodatkowe
oznaczenie umieszczane pod znakiem
graficznym - ,CERTYFIKAT".

CERTYFIKAT




Kody weryfikujace

Kod z oznaczeniem “CERTYFIKAT" bedzie
wiec odpowiadat nie za ,odestanie” do
danej e-faktury w KSeF, ale za
potwierdzenie, ze dany dokument (jego
wizualizacja) ma tozsama tres¢ wzgledem
pliku xml jaki finalnie trafit do KSeF, ze
tres¢ ta nie ulegta zadnym zmianom, oraz
ze wystawca wskazany na @ tym
dokumencie to faktyczny wystawca, od
ktérego pochodzi ten dokument.

Kod ten bedzie obejmowat (bedzie miat w
sobie zaszyte informacje obejmujace):

e adres zasobu oprogramowania
interfejsowego, wskazany wW
specyfikacji tego oprogramowania;

e numer identyfikacji podatkowej (NIP)

sprzedawcy;

o identyfikator certyfikatu wystawcy
faktury;

o wyrdznik faktury;

e podpisany certyfikatemn  wystawcy

faktury wyrdznik faktury.

W efekcie mozemy moéwi¢ o dwdch
rodzajach wizualizacji.

Uwaga

W przypadku, w ktérym faktura juz jest w
KSeF i ma nadany KSeF ID (np. byita
wystawiana w  trybie online), jegj
wizualizacja opatrzona bedzie
pojedynczym kodem QR z oznaczeniem
KSeF ID.

W przypadku, W ktérym  jasno
zadeklarujemy (systemowo) wystawienie
faktury offline lub offline24 i faktura taka
jeszcze nie zostata przestana do KSeF, w
tym nie ma nadanego KSeF ID, jegj
wizualizacja opatrzona bedzie dwoma
kodami QR. Jednym z oznaczeniem
+OFFLINE"” oraz drugim z oznaczaniem
JCERTYFIKAT".

Jesli przedsiebiorca nie zadeklaruje trybu
offline lub offline24, moze mie¢ problem z
mozliwoscia prawidtowego
wygenerowania wizualizacji z kodami QR.
Tym samym faktura taka, przed jej
przestaniem do KSeF i pozyskaniem KSeF
ID nie powinna by¢ wprowadzana do
obrotu gospodarczego (doreczana
kontrahentowi poza systemem).

Dodatkowo warto zwréci¢ uwage, ze omawiane tu kody weryfikujace nie beda

musiaty by¢ dodawane bezposrednio na wizualizacji e-faktury.

Ustawodawca dopuszcza sytuacje, w ktorej przedsiebiorcy beda mogli
udostepnia¢ miedzy soba nie tylko wizualizacje w postaci pdf, ale rowniez w

innej formie, w szczegdlnosci przez zautomatyzowane formy przesytania faktury

wprost w plikach xml /html (na co pozwalajg programy elektronicznego obiegu

dokumentow typu EDI).

Zatem, w przypadku, gdy faktura jest przesytana odbiorcy w formacie

ustrukturyzowanych danych uniemozliwiajacym naniesienie kodu

weryfikacyjnego bezposrednio na fakturze, konieczne jest przestanie go
odbiorcy w formie odrebnego linku lub znaku graficznego wraz z faktura.




Formatki wizualizacji pliku

xml e-faktury

Wspomniane powyzej wizualizacje e-
faktur, na ktére wystawca bedzie mogt
nanies¢ bezposrednio kody weryfikujace
moga miec rozne formatki, czyli sposdb
czytelnego odwzorowania tresci pliku xml,
np. w formacie pdf.

Warto wskazaé, ze omawiane formatki
moga by¢ przygotowywane w réznych
wariantach jezykowych (np. dla celow
wspotpracy z podmiotami zagranicznymi).
Zaznaczenia jednak wymaga, ze
wdrozenie wizualizacji w odmiennej wersji
jezykowej (czy nawet wW wers;ji
dwujezycznej) powinno odpowiadac
elementom schemy. Wykorzystane zwroty
w jezyku obcym (np. nazwa towaru)
powinny pozostawac¢ spdjne z danymi
zawartymi w pliku xml zgodnym ze
struktura logiczna. Nie ma przy tym
przeszkod aby jezyka obcego uzywac juz
na potrzeby wypetnienia odpowiednich
po6l schemy. Okolicznosci te powinny
jednak zosta¢ omowione z odpowiednimi
dostawcami rozwigzan IT

(Aplikacja Podatnika, na ten moment nie
przewiduje funkcjonalnosci generowania
faktury w jezyku obcym). Réwnoczesnie,
omawiane tu wizualizacje moga
obejmowac dodatkowe elementy.
Elementami takimi moze by¢ m.in. KSeF
ID, znak wodny, czy logo danego
podmiotu, a takze czes¢ statych informacji
jakie dotychczas zwykt dodawaé¢ na
fakturze wystawca (np. podziekowania za
wspotprace).

Zaznaczyc¢ jednak nalezy, ze
odwzorowywana tres¢ wizualizacji nie
powinna sie roézni¢, ani tym bardziej
pozostawac w sprzecznosci z trescig pliku
xml i danymi ujetymi w ramach struktury
logicznej. Réznicowanie informacji
pomiedzy dokumentem e-faktury jaki
zostat przestany do KSeF, a jej wizualizacja
jaka moze by¢ udostepniania nabywcy
poza KSeF moze bowiem generowac
ryzyko tzw. dublowania faktury i
odpowiedzialnosci z tytutu VAT
wykazanego na tej ,drugiej” fakturze.

Firma X przystepujac do generowania e-faktury w ramach

uzupetniania obowiazkowych pdl wierszy sprzedazy wskazata

»zgodnie z umowa”, tj. z zaniechaniem jakiegokolwiek
precyzowania zakresu wykonanego swiadczenia lub
konkretyzowania przedmiotu transakcji. Na wizualizacji pdf
natomiast, firma ta uwzglednita dodatkowe dane
uszczegotawiajace, skutkujgce brakiem pewnosci, iz oba
dokumenty dotycza tego samego zdarzenia gospodarczego. W
efekcie, firma nie zapewnita petnej zgodnosci (spdjnosci) danych

pomiedzy informacjami przestanymi do KSeF a wizualizacja e-

faktury udostepniong poza KSeF.




Formatki wizualizacji pliku

xml e-faktury

Formatki  wizualizacji nie

xml jaki zostat przestany do KSeF.

Jesli jakiekolwiek informacje wystawca
chciatby uwzgledni¢ na fakturze i schema
na to pozwala to powinno sie to zadziac
wytgcznie w ramach tej schemy. Z tych
powoddéw schema przewiduje mozliwose

zawarcia dodatkowych opisow

informacji, a jako gtéwny przykfad
Ministerstwo Finansdéw podaje mozliwosé
stosownego linku do
powigzanej (np.

zawarcia
dokumentacji
zatacznikow).

Takie informacje, ktdérych nie przewidziano
wprost w ramach innych pdél shemy

mozna zawrzeé w polach:

T)DodatkowyOpis (ktorych przewidziano
az 10 00O, i ktére mozna powigzac z
innymi danymi, np. wierszami sprzedazy),

lub
2)StopkaFaktury, (ktora

podziekowanie za zakup, informacje o

powinny
obejmowac szerszego zakresu danych
i/lub odmiennej prezentacji tresci niz plik

obejmuje
maksymalng ilos¢ znakdéw az do 3500, i w
ramach ktérej mozna zamiescic m.in.

rabacie, zachete do dalszej wspodtpracy,
godziny otwarcia lokali, dane o infolinii,
link do regulaminu / formularza
reklamacji, informacje marketingowe, czy
informacje dotyczace RODO).

Wyzej wspominane okolicznosci warto
brac¢ pod uwage przy projektowaniu
funkcjonalnosci i zakresu danych
wykorzystywanych na potrzeby
generowania pliku xml z wiasnych
programow finansowo-ksiegowych. Co w
szczegolnosci dotyczy wiekszych
przedsiebiorcow korzystajacych z
rozbudowanych systemoéw fakturowania
lub przedsiebiorcéow, ktorzy juz obecnie
stosujg specyficzne lub rozbudowane
formy dokumentacji transakgcji.

Alternatywnie, jesli wykorzystywalismy
jakies dane uszczegdtawiajgce, ktére nie
mieszczg sie w  zakresie  danych
obowigzkowych  narzucanych  ustawa,
rozwazy¢ réwniez mozna wprowadzenie
odpowiednich zatgcznikow do faktur i
ujecie tych danych uzupetniajacych w
tresci omawianego zatacznika. Ten jednak,
jak juz wskazano, bedzie funkcjonowat w
obiegu gospodarczym poza KSeF.

Wspomniane formatki wizualizacji moge jednak obejmowac

rézna kolorystyke, znaki wodne czy logo firmowe.




Zatacznik ustrukturyzowany

i jego rola

Majac na uwadze szczegdtowy zakres
danych jakie powinny podlegac ujeciu na
fakturze oraz specyfike tych danych
stosowanych przez niektére branze, ktore
moga by¢ narazone na brak mozliwosci

spetnienia wszystkich obowigzkdow
zwigzanych z  dochowaniem  wzoru
struktury logicznej e-faktury, wW

szczegodlnosci w odniesieniu do ztozonej
liczby danych w zakresie:

-jednostek  miary i ilosci (liczby)
dostarczanych towarow lub
wykonywanych ustug oraz

- cen jednostkowych towaréw lub ustug
bez kwot podatku (cen jednostkowych
netto), ustawodawca wprowadzit
zatgcznik ustrukturyzowany.

Dotyczy to m.in. dostawy lub ustug
dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej
lub chtodniczej oraz gazu przewodowego,
ustug telekomunikacyjnych, dostawy
benzyn silnikowych, olejéw napedowych,
gazow lub innych paliw przeznaczonych
do napedu silnikdw spalinowych - w
rozumieniu przepiséw o) podatku
akcyzowym, dokonywane na stacjach
paliw lub stacjach gazu ptynnego do
standardowych zbiornikéw pojazddw na
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rzecz jednego odbiorcy za dany okres
rozliczeniowy. Stad zatgcznik ten
charakteryzuje sie mozliwoscia
elastycznego  wskazywania w nim
ztozonych danych, specyficznych dla
réznych branz (np. dostawcow
telekomunikacyjnych) i mozliwe jest
utworzenia zatacznika, ktéry zawiera w
sobie tabele o réznych (zmiennych)
wymiarach. Struktura tabeli danych
zawiera m.in. nagtéwki poszczegdlnych
kolumn (maks. 20), wiersze oraz
podsumowanie tabeli.

W przypadku dostawcéw medidw, celem
wykazania wspomnianych cen
jednostkowych, ilosci i miary, zatgcznik
bedzie mogt obejmowac szczegdtowe
dane dotyczace Zuzycia wg
poszczegdlnych punktow poboru energii.

W przypadku ustug telekomunikacyjnych
zatacznik  bedzie mdgt  obejmowac
szczegotowe dane dotyczace optat dla
poszczegdlnych numeréw ustugi, a w
przypadku stacji paliw szczegdétowe dane
dot. sprzedazy paliwa wg numeréw
rejestracyjnych poszczegolnych pojazdow
nabywcy).

Podmioty realizujace te swiadczenia beda mogty uwzgledni¢ w zatgczniku dodanie informacji
typowych (specyficznych) dla danej branzy i towarzyszacych ww. danym podatkowym (Scisle z nimi

powigzanych), np. dla dostawcdw mediow:

e numer punktu poboru,

e adres punktu poboru,

¢ numer licznika,

e dane grupy taryfowej czy
e MOC UMowna.

Jest to jedyna dopuszczalna forma zatacznika mozliwa do stosowania w KSeF, przy czym wezet
struktury ,zatacznik” stanowi uzupetnienie schemy samej e-faktury i wraz z nig odzwierciedla petna
tres¢ e-faktury.

W efekcie, dla jednej faktury ustrukturyzowanej bedzie mozna przygotowac jeden zatgcznik, ktéry
bedzie stanowit integralna czes¢ e-faktury. Oznacza to, ze e-faktura i jej zatacznik to jeden plik xml, a w

razie btedu w zataczniku konieczna bedzie faktura korygujgca catosc zapisow.




Przyznanie i odebranie prawa %f*,:
do stosowania zatacznika
ustrukturyzowanego

Przed wystawieniem i przestaniem do
KSeF faktury z zatacznikiem podatnik
bedzie obowigzany ztozy¢ zgtoszenie do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
(Szefa KAS), przy uzyciu ustugi e-Urzad
Skarbowy, o zamiarze wystawiania i
przesytania faktur z zatgcznikiem (uwaga:
zgtoszenie moze by ¢ ztozone wytacznie za
posrednictwem konta w e-Urzedzie
Skarbowym).

Zgtoszenie bedzie sktadato sie m.in.:

e z danych identyfikacyjnych podatnika,
ktéry wystawia faktury o ztozonych
danych w zakresie jednostki miary i
ilosci (liczby) dostarczanych towaréw
lub  wykonywanych ustug, ceny
jednostkowej towaréw lub ustug (czyli
uzasadnienie potrzeby przesytania
faktur z zatgcznikiem),

e wskazania przez podatnika jakiego
rodzaju czynnosci beda
dokumentowane faktura z
zatgcznikiem (zakres czynnosci nie
zostanie jednak ograniczony do

konkretnych branz),

* przewidywanego terminu rozpoczecia
przesytania faktur z zatacznikiem do
KSeF,

e szacowanego S$redniego  rozmiaru
faktury z zatacznikiem (maks. ma
wynosi¢ 3MB),

e szacowanej sredniej ilosci przesytanych
faktur z zatacznikiemm w ciggu 1
miesigca.

Przestanie zatacznika niezgodnego z
przeznaczeniem bedzie skutkowac
odebraniem uprawnienia.

Za niezgodne z przeznaczeniem uznawacd
sie bedzie w szczegdlnosci przesytanie
zatgcznikow, ktdre nie beda obejmowac
(zadeklarowanych w zgtoszeniu)
ztozonych danych w zakresie ceny
jednostkowej, jednostki miary, ilosci itp.,
np. bedzie obejmowat dane o charakterze
informacji marketingowych Iub tresci

reklamowych. Wodwczas, mozliwosc
wystawiania i przesytania faktur z
zatgcznikiem  do  systemu  zostanie

podatnikowi odebrana.




Przyznanie i odebranie prawa %f*,:
do stosowania zatacznika
ustrukturyzowanego

Zataczniki  nie  stuzg bowiem  do
przekazywania informacji o charakterze
typowo handlowym, marketingowym lub
czysto biznesowym, a zatem (i) cenniki, (ii)
warunki gwarancji, (iii) instrukcje obstugi,
(iv) zamowienia, (v) umowy, (vi) aneksy do
umow, (vii) protokoty odbioru, czy (vii)
informacje o promocjach i wyprzedazach
oraz oferty indywidualne i newslettery
beda funkcjonowaty osobno, poza KSeF.

Po odebraniu uprawnienia, przedsiebiorca
nadal bedzie mdégt wystawia¢ faktury w
KSeF (jednak bez zatacznika), co z kolei
moze utrudnia¢ prawidtowe ujecie
wszystkich niezbednych danych faktury.

Zgtoszenie jest potwierdzane i wazne
przez caty okres korzystania z KSeF i nie
bedzie wymagato ponawiania, do czasu w
ktérym podatnik ztozy kolejne Zgtoszenie
zaprzestania wystawiania i przesytania do
Krajowego Systemu e-faktur z
zatgcznikiem.

Zgtoszenie checi wystawiania e-faktur
wraz z zatacznikiem ustrukturyzowanym
bedzie rozpatrywane maksymalnie do 30
dni od dnia przestania zgtoszenia, a sam
zgtaszajacy otrzyma poprzez API

komunikat o
struktury  z
Zalacznik (tj. o)
zgtoszenia).

mozliwosci  przesytania
uzupetnionym  weziem
zaakceptowaniu

Okres 30 dni moze jednak ulec
wydtuzeniu w sytuacjach szczegdlnych,
np. gdy podatnik zadeklaruje wyjatkowo
duza planowana liczbe przesytanych do
KSeF faktur z zatgcznikiem (co moze takze
wymagac indywidualnego wyjasnienia z
danym podatnikiem).

Niezaleznie jednak od powyzszego,
podatnik powinien przesta¢ zgtoszenie do
KSeF z odpowiednim wyprzedzeniem, aby
uzyska¢ wspomniang akceptacje i dostep
do wezet zatacznik przed wejsciem w
obowigzek e-fakturowania. W efekcie,
chcac przesytac faktury do KSeF z
zatgcznikami juz od 1 lutego 2026 r.
omawiane zgtoszenie powinno zostac
dokonane najpdzniej na poczatku roku
2026.

Sama mozliwosé wystawiania e-faktur z
zatacznikiem (tj. przypisanie aktywnego
wezta zatgcznik w strukturze logicznej FA)
bedzie przypisane do konkretnego
podmiotu i identyfikowane po przez NIP.
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