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Poniewaz

Sposob nadania uprawnien

i uwierzytelnienia

KSeF oparty jest na modelu poswiadczen.
Oznacza to, ze wymagane  jest
uwierzytelnienie sie jako dany podmiot i
autoryzacja danej osoby w systemie, ze
osoba ta jest uprawniona do dziatania w
imieniu tego podmiotu.

Sposoby uwierzytelnien reguluje
rozporzadzenie w sprawie korzystania z
Krajowego Systemu e-Faktur,
przewidujace nastepujace modele

uwierzytelnienia:

+ kwalifikowany podpis elektroniczny
(rozwigzanie komercyjne stanowigce
cyfrowy odpowiednik wiasnorecznego
podpisu danej osoby);

o kwalifikowana piecze¢ elektroniczna
(rozwigzanie komercyjne stanowigce
cyfrowy odpowiednik pieczeci
firmowej wraz z NIP);

» profil zaufany (rozwigzanie nieodptatne
w ramach tzw. profilu zaufanego
mozliwego do utworzenia m.in. w
ramach bankowosci elektronicznej lub
na stronie profilu zaufanego);

e a takze dzieki tokenowi, Ilub -
docelowo -  certyfikatowi KSeF
(wytworzonemu po uwierzytelnieniu
sie podatnika lub podmiotu
uprawnionego, w  okresie  jego
Waznosci).

Uwaga

wspomniana pieczec tworzy

uwierzytelnienia

wiascicielskiego - jako

LAT

LTCA

Jednoczesnie warto zaznaczyC, ze osoba
prowadzaca jednoosobowa dziatalnosci
gospodarcza (JDG) nie musi wykonywac
jakichkolwiek rejestracji ani zawiadomien
dla celow skorzystania z KSeF.

Osoba taka ma tzw. uprawnienia
wiascicielskie i wystarczy, ze odpowiednio
uwierzytelni sie w systemie KSeF (np.
profilemm  zaufanym). Nie ma tutaj
koniecznosci sktadania ZAW-FA.

Jezeli przy tym osoba prowadzgca JDGC ma
pracownikdéw lub wspdtpracuje z danym
Biurem Rachunkowym i chciatby udzieli¢
odpowiednich (dalszych) uprawnien
swoim pracownikom (np. do wystawiania
e-faktur) lub wspodtpracujgcemu z nim
Biuru Rachunkowemu (np. do dostepu do
KSeF dla pobierania faktur sprzedazy i
zakupu celem ich rozliczenia), osoba taka
moze od razu zadziata¢ w tym obszarze i
dzieki uwierzytelnieniu wiascicielskiemu
m.in. w Aplikacji Podatnika ma mozliwosc¢
zarzadzania uprawnieniami.

Podobnie firma, ktdéra postuguje sie ww.
pieczecig elektroniczng z NIP. Woéwczas
bowiem kazda osoba (np. pracownik takiej
firmy) jaka postuzy sie pieczecia bedzie
mogta  uwierzytelnia¢ sie jako ta
konkretna firma, a nie konkretna osoba.

fikcje
dany

przedsiebiorca (np. spdtka z 0.0.) — podmiot rozwazajacy jej
wykorzystywanie powinien bra¢ pod uwage okreslenie
zasad udostepniania i wykorzystywania pieczeci w swojej
organizacji oraz mozliwos¢ weryfikacji kto i w jaki sposéb
Dysponowanie nig przez osobe
nieuprawniong jest wysoce niepozadane, w tym moze
nieprawidtowosci  zwigzane z
wystawianiem e-faktur lub korzystaniem z KSeF.

ja  wykorzystuje.

naraza¢ firme na




Sposob nadania uprawnien

i uwierzytelnienia

Mozna go porownac¢ do loginu, dzieki
ktéremu mozesz:

-Zalogowac sie do KSeF i wystawi¢ Token
KSeF lub wygenerowac Certyfikat KSeF

-Zalogowac sie do wielu innych ustug
publicznych, w tym np. PUE ZUS

Jak go zdoby¢?

Najprosciej przez bankowos$é
elektroniczna!

Logujesz sie do banku, potwierdzasz dane
online i gotowe.

Darmowy Profil Zaufany mozliwy jest do
zatozenia réwniez na stronie profilu
zaufanego , online: https://pz.gov.pl/

Jezeli jednak firma nie posiada pieczeci
elektronicznej i jest prowadzona w innej
formie niz jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarcza (JDG) konieczne jest ztozenie
zawiadomienia o  pierwsze] osobie
uprawnionej (tzw. ,,KSeF Master”).

Zawiadomienie to sktadane jest na
formularzu ZAW-FA | dotyczy wszelkiego
rodzaju spdtek cywilnych, osobowych, czy
kapitatowych, a nawet - innych
podmiotéw bedacych podatnikami w
rozumieniu ustawy o VAT, np. jednostek
samorzadu terytorialnego (IST),
stowarzyszen, fundacji, czy tez organizacji
pozarzadowych.
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https://pz.gov.pl/

Rodzaje uprawnien do dziatania

w KSeF

Uprawnienia do dziatania w KSeF mozna
podzieli¢ na kilka obszardw.

Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
korzystania z Krajowego Systemu e-
Faktur, uprawnieniami do korzystania z
KSeF s3 uprawnienia do:

* nadawania lub odbierania uprawnien
do korzystania z Krajowego Systemu e-
Faktur;

* wystawiania lub dostepu do faktur
ustrukturyzowanych (online oraz
offline/offline24);

» wystawiania faktur przez nabywce w
ramach samofakturowania;

o wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT
RR KOREKTA przy uzyciu Krajowego
Systemu e-Faktur (przez podatnika

wskazanego przez rolnika
ryczattowego, bedacego nabywca
produktéw rolnych lub ustug

rolniczych od rolnika ryczattowego).

Do nadawania lub odbierania uprawnien
oraz wystawiania lub dostepu do e-faktur
(patrz ww. pkt 11i2) sg w szczegdlnosci:

podatnik;

podmioty, o ktérych mowa w art. 106¢
ustawy [komornik/organy
egzekucyjne];

osoba fizyczna - wskazana przez
podatnika (pracownik);

osoba fizyczna - wskazana przez

podatnika jako przedstawiciel zaktadu
(oddziatu) osoby prawnej lub innej
wyodrebnionej jednostki wewnetrznej
podatnika;

osoba fizyczna - wskazana przez
organy egzekucyjne;
osoba fizyczna - wskazana przez

jednostke samorzadu terytorialnego
jako  przedstawiciel samorzadowej
jednostki budzetowej, samorzadowego
zaktadu budzetowego, urzedu gminy,
starostwa powiatowego lub urzedu
marszatkowskiego;

osoba fizyczna — wskazana przez grupe
VAT jako przedstawiciel cztonka grupy
VAT, a takze

osoba fizyczna wskazana przez osobe
fizyczna posiadajgca uprawnienia.




Rodzaje uprawnien do dziatania

w KSeF

Dodatkowo, do wystawiania lub dostepu
do e-faktur (patrz ww. pkt 2) sa:

« podmiot wskazany przez podatnika,
samorzadowa jednostke budzetows,
samorzadowy  zaktad budzetowy,
urzad gminy, starostwo powiatowe,
urzad marszatkowski, cztonka grupy
VAT lub zaktad (oddziat) osoby prawnej
badz inng wyodrebniona jednostke
wewnetrzng podatnika (np. biuro

ksiegowe)

 osoba fizyczna wskazana przez
podmiot, ktéry zostat wskazany
przez podatnika, samorzadowa
jednostke budzetowa, samorzadowy
zaktad budzetowy, wurzad gminy,
starostwo powiatowe, urzad

marszatkowski, cztonka grupy VAT lub
zaktad (oddziat) osoby prawnej badz
inng wyodrebniong jednostke
wewnetrzng podatnika (np. ksiegowa
danego biura ksiegowego).

Natomiast, do wystawiania e-faktur w
ramach samofakturowania (patrz ww. pkt
3) sg wskazany przez podatnika nabywca
towaréw lub ustug oraz podmioty
uprawnione przez tego nabywce do
wystawiania faktur ustrukturyzowanych.

Nadawanie lub odbieranie omawianych
uprawnien do korzystania z Krajowego
Systemu e-Faktur jest dokonywane za
pomocg oprogramowania interfejsowego,
w sposdb okreslony w specyfikacji tego
oprogramowania interfejsowego, po
weryfikacji posiadanych uprawnien (tj.
uwierzytelnieniu sie).

Uwaga

LAT
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Bazujac natomiast na funkcjach
wspomnianego oprogramowania
interfejsowego jakie zostaty

odzwierciedlone w Aplikacji Podatnika,
uprawnienia przydzielane osobom
fizycznym do pracy w ramach KSeF (np.
pracownikom danej firmy z dziatu
sprzedazy lub z dziatu finansowo-
ksiegowego) mogga obejmowac [m.in.]:
l)uprawnienie do zarzadzania
jednostkami zaleznymi (np. oddziatem
firmy lub jednostka zalezng jednostki
samorzadu terytorialnego),

2)uprawnienie do zarzadzania
uprawnieniami w KSeF (przy czym tzw.
.KSeF Master” posiada takie uprawnienie
na mocy zawiadomienia ZAW-FA),
3)uprawnienie do przegladania uprawnien
(przy czym tzw. ,KSeF Master” posiada
takie uprawnienie na mocy
zawiadomienia ZAW-FA),

4)uprawnienie do wystawiania e-faktur
w KSeF,

5)uprawnienie do dostepu do e-faktur w
KSeF,

6)uprawnienie do przegladu historii sesji
(generowanie UPO).

Réwnoczesnie, uprawnienia przydzielane
podmiotom (np. na rzecz Dbiura
rachunkowego obstugujacego dana firme)
moga obejmowac ograniczony zakres, tj.:
l)uprawnienie do wystawiania e-faktur w
KSeF,

2)uprawnienie do dostepu do e-faktur w
KSeF.

Techniczne udzielenie okreslonego rodzaju uprawnien i zarzadzanie nimi powinno zostac
poprzedzone analiza komu i w jakim zakresie omawiane uprawnienia udzieli¢ oraz jaki wdrozyc¢
proces weryfikacji sposobu wykorzystywania tych uprawnien, w tym ich ograniczania, zmiany lub
odbioru. Przyznanie uprawnien osobom m.in. o krétkim stazu pracy, niedoswiadczonym, do ktérych
mamy ograniczone zaufanie lub niedbatym jest wysoce niepozadane jako narazajace podatnika na

nieprawidtowosci w sposobie korzystania z KSeF.




ZAW-FA irola ,KSeF Mastera”

Jak juz wspomniano podstawowym
sposobem uwierzytelnienia sie przez
podmioty niebedace  jednoosobowa

dziatalnoscia gospodarcza (IDG) lub
nieposiadajace pieczeci elektronicznej z
NIP jest ztozenie zawiadomienia o
nadaniu lub odebraniu uprawnien do
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
na formularzu ZAW-FA.

Zawiadomienie to dotyczy tak naprawde
pierwszej osoby uprawnionej (powiedzmy:
.KSeF Mastera”), ktéry dopiero po
potwierdzeniu nadania mu uprawnien,
bedzie mdégt nadawac dalsze uprawnienia
innych osobom lub podmiotom, a nawet
rozszerza¢ zakres wiasnych uprawnien
(np. o mozliwos¢ tworzenia jednostek
podrzednych)

Zawiadomienie to obejmuje nastepujace
elementy:

1)Czes¢ A: Miejsce i cel sktadania,

2)Czes¢ B: Dane Podatnika lub podmiotu,
ktéry nadaje lub odbiera uprawnienia do
korzystania z KSEF,

3)Czes¢ C: Dane osoby uprawnionej do
korzystania z KSEF (KSeF Mastera),
4)Czes¢ D: Dane unikalne identyfikujace
kwalifikowany podpis elektroniczny
niezawierajacy identyfikatora NIP / PESEL

Uwaga

LAT
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(przeznaczony dla 0séb nieposiadajacych
tych identyfikatoréw, gtéwnie podmiotdw
zagranicznych, obcokrajowcdéw i 0soéb
zameldowanych poza granicami Polski),
5)Czes¢ E: Podpis podatnika lub
podmiotu/osoby reprezentujacej (do 4
0sOb reprezentujagcych na pojedynczym
formularzu).

Odnoszac sie przy tym do czesci A
wskazaé nalezy, ze zawiadomienie sktada
sie Urzedu Skarbowego wiasciwego dla
podatnika lub podmiotu, ktéry nadaje lub
odbiera uprawnienia do korzystania z
KSEF, zwyczajowo wedle miejsca siedziby
dziatalnosci gospodarczej. Jezeli jednak
zawiadomienie zostatoby omytkowo
ztozone do niewifasciwego urzedu, ten
przekaze je wedle wiasciwosci.

Zawiadomienie takie, obecnie mozliwe
jest do ziozenia wylacznie w wersji

papierowej (formularz ZAW-FA(2)),
niemniej ustawodawca przewidziat
rowniez wersje elektroniczna
(aktualizowany formularz ZAW-FA(3)),

ktéra bedzie mozna ztozy¢ przez e-Urzad
skarbowy (wprowadzenie jej zalezy od
zakonczenia legislacji rozporzadzenia w
sprawie korzystania z KSeF)

W ZAW-FA mozna wskazac wytgcznie osobe fizyczna.

Zawiadomienie to sktada sie raz i obejmuje tylko jedna
osobe.

Zawiadomienie podpisujemy zgodnie z reprezentacja.

Nie wskazemy naszego Biura, ani Biuro nie ztozy
zawiadomienia za NAS.

Petnomocnictwa PPO-1 udzielone dla Biura tu nie dziataja!




LAT

ZAW-FA irola ,KSeF Mastera” LTCA

Zawiadomienie takie moze byc¢ sktadane Podatnik ma petng dowolnos¢ co do
w celu: danych zgtoszonych w ZAW-FA i
wyznaczenia osoby KSeF Mastera. Nie
Ti)nadania  uprawnien, tj. zgtoszenia musi to by¢ wspdlnik, osoba zarzadu, czy
wspomnianego KSeF Mastera; inna uprawniona do  reprezentacji
2)odebrania uprawnien, tj. odebranie podmiotu. Jako KSeF Mastera wyznaczy¢
uprawnien okreslonej osobie fizycznej, mozna m.in. Dyrektora Operacyjnego,
nadanych za posrednictwem ZAW-FA - Dyrektora Finansowego, Gtodwna
KSeF Masterowi; Ksiegowa, czy inng osobe. Osoba taka
3)odebrania wszelkich uprawnien, tj. powinna cieszy¢ sie zaufaniem osob ja
odebranie wszystkich nadanych wyznaczajacych, poniewaz jako pierwsza
uprawnien osobom |lub podmiotom, osoba uprawniona odpowiadac bedzie za
ktérych udzielit KSeF Master, a ktéremu rozdysponowanie  wszelkich  dalszych
np. odbieramy uprawnienia wobec utraty uprawnien, np. wygenerowanie
zaufania do jego dziatan (nie dotyczy odpowiednich tokendéw lub certyfikatow
odebrania  uprawnien  wiascicielskich, uwierzytelniajacych.
ktérych odebranie nie jest mozliwe);
4)zgtoszenia danych unikalnych Nie ma mozliwosci zgtaszania wiecej niz
powigzanych z certyfikatem jednej osoby. Zawiadomieniem ZAW-FA
kwalifikowanego podpisu elektronicznego mozna zgtosi¢ tylko pierwsza osobe.
lub kwalifikowanej pieczeci elektronicznej Kolejne osoby, w tym o najszerszym
(tzw. odcisk palca certyfikatu zakresie uprawnien, zgtaszane moga byc¢
kwalifikowanego lub pieczeci droga elektroniczna przez osobe
kwalifikowanej). uprawniong do nadawania uprawnien.
Natomiast, zgtoszenie innej osoby jest
Majac na uwadze powyzej wskazane cele mozliwe wytacznie w razie odebrania
ztozenia zawiadomienia, a w szczegolnosci uprzednio nadanych uprawnien, czyli
cel nadania uprawnien wskaza¢ nalezy, ze podmiany jednego KSeF Mastera na
zawiadomienie takie — co do zasady - innego KSeF Mastera (np. w razie nagtego
sktadamy wyitacznie raz i wskazujemy w rozwigzania wspotpracy z osoba
nim wytacznie jedna - pierwsza — osobe dotychczas zgtoszong i koniecznosci
uprawniona, tj. KSeF Mastera. zgtoszenia kolejnej osoby w miegjsce
dotychczasowe)j).

ZASTRZENIE

Certyfikaty KSeF sa nadawane po uwierzytelnieniu, a wiec
jesli  KSeF Master ,zalogowat” sie na firme przy
uwierzytelnieniu wiasnym profilem zaufanym lub podpisem
kwalifikowanym ze swoim PESEL to bedzie w stanie
wygenerowac Certyfikaty KSeF wytacznie na siebie!

Aby modc wygenerowac Certyfikat KSeF z NIP firmy
konieczne jest postuzenie sie pieczecia elektroniczna z NIP.

Jesli nie mozemy uzyskac pieczeci i nie chcemy generowac
Certyfikatow KSeF z zaszyciem PESEL, zastanéwmy sie nad
wygenerowaniem Tokenu.




ZAW-FA irola ,KSeF Mastera”

Stad tez dane odzwierciedlone w
zawiadomieniu ZAW-FA (gtéwnie w czesci
D, dotyczace KSeF Mastera) rowniez nie
podlegaja aktualizacji, dopdki podmiot
udzielajgcy uprawnien, nie postanowi ich
odebrac¢ i wyznaczy¢ zupetnie innej osoby
do petnienia roli KSeF Mastera. Zatem
wszelkie dane zgtoszone nie podlegaja
aktualizacji, jesli osoba KSeF Mastera sie
nie zmienia. Przyktadowo zgtoszono
kobiete o nazwisku X, ktéra kolejno wyszta
Za mMaz i zmieniata nazwisko na Y lub

Mastera nie wynika z przyczyn losowych
(np.  dtugotrwata nieobecnosé¢, czy
choroba) lub zakonczenia wspodtpracy przy
utrzymaniu dobrych relacji, ale z utraty
zaufania lub wejscia w spdr z tg osobg i

zaistniataby koniecznos¢ odwotania
rowniez innych o0séb uprawnionych,
ustanowionych  przez  odwotywanego

KSeF Mastera, zaktualizowany formularz
ZAW-FA (3) bedzie umozliwiat
jednoczesne odwotanie wszystkich
uprawnionych oséb lub podmiotow.

wskazano adres zamieszkania tej osoby i
adres ten ulegt zmianie. Wypetniajac formularz ZAW-FA warto
pamietac o obowigzku podania adresu e-
W razie wspomnianej podmiany KSeF mail (zaréwno od strony podmiotu
Mastera (odwotania osoby pierwotnie udzielajagcego uprawnien jak i KSeF
zgtoszonej) uprawnienia przyznane przez Mastera), poniewaz na ten adres po
dotychczasowego KSeF Mastera pozostaja zarejestrowaniu zawiadomienia, Urzad
W mocy i nie ma koniecznosci ich Skarbowy bedzie przesytat informacje o
ustanawiania na nowo. Jezeli jednak nadaniu lub odebraniu uprawnien do
odwotanie dotychczas zgtoszonego KSeF korzystania z Krajowego Systemu e-
Faktur.

Uwaga

Jesli z jakis powodow chciatbys zmieni¢ osobe pierwotnie
zgtoszong w ZAW-FA, tj. podmieni¢ KSeF MAstera, musisz
kolejno ztozy¢ dwa odrebne formularze ZAW-FA.

Pierwszy - dotyczacy odwotania, odebrania uprawnien
dotychczasowemu KSeF Masterowi.

Drugi - dotyczacy powofania, nadania uprawnien nastepcy
dotychczasowego KSeF Mastera.




Dalsze uprawnienia (tzw. ,,wtérne”)

Jesli w danej organizacji odpowiada¢ za
proces korzystania z KSeF ma wiecej niz
jedna osoba, konieczne jest udzielnie
dalszych uprawnien (tzw. “wtérnych).

Nie ma bowiem mozliwosci ztozenia kilku
zawiadomien ZAW-FA na kilka oséb.

W efekcie, planujac zarzadzanie
uprawnieniami warto uzgodnic¢ hierarchie
uprawnien.

Rozwazy¢ mozna, aby w kazdej firmie
osoba zgtoszona jako KSeF Master
nastepczo ,sama sobie” udzielita dalszych
uprawnien, tak aby mie¢ mozliwosc
podjecia dziatan w kazdym zakresie.

W  kolejnym kroku rozwazy¢é mozna
udzielenie analogicznego zakresu

uprawnien dla co najmniej jednej osoby,
ktéra mogtaby petni¢ role tzw. ,zastepcy”
KSeF Mastera.

LAT

LTCA

Ostatecznie natomiast przyznanie i zakres
przyznania kolejnych uprawnien na dalsze
osoby lub podmioty pozostaje
indywidualna kwestig danego podmiotu.

Pamietajmy przy tym, ze obecnie
udzielone uprawnienia “wtérne” (w czasie
dobrowolnego KSeF) nie przejda procesu
migracji do docelowego, obligatoryjnego
KSeF jaki bedzie obowigzywat od 1 lutego
2026 .

wW efekcie, dotychczas nadane
uprawnienia “wtdérne” nalezy udzieli¢ na
nowo (w MCU, o ktérym mowa ponizej), a
jesli  jeszcze takich nie udzielono to
bedziemy mogli je skutecznie nadawac po
1 listopada 2025 r. w MCU.

[*uprawnienia witascicielskie pozostang w
mocy]
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Tokeny i certyfikaty uwierzytelniajace L1ca

Tokeny to  dedykowane narzedzia Certyfikaty KSeF beda stanowily jedna z
informatyczne stosowane w kontekscie metod uwierzytelnienia sie w systemie
prawa do dostepu do okreslonego rodzaju oraz beda wymagane dla oznaczenia
systemdw lub ustug. W omawianym faktury kodem umozliwiajacym
zakresie wystepuje w postaci klucza potwierdzenie tozsamosci wystawcy.
numerycznego  stuzacego  autoryzacji
danej osoby lub  podmiotu jako Przy tym ww. potwierdzenie tozsamosci
uprawnionej do korzystania z KSeF i jest wystawcy nalezy rozumiec jako:
stosowane na potrzeby zewnetrzne, tj. na e potwierdzenie tozsamosci osoby, jesli
potrzeby komercyjnych rozwigzan |IT byt on wydany na osobe fizyczna lub
integrujacych (taczacych) sie z KSeF, « identyfikacje konkretnego podmiotu
gtéwnie aby zapewnic mozliwosé np. spotki, jesli byt on wydany na
uwierzytelnienia firmy (ew. osoby) w podmiot inny niz osoba fizyczna.
ramach danej sesji i uskuteczni¢ wysytke
lub odbidr e-faktur. Warto podkresli¢, ze potwierdzenie
tozsamosci wystawcy bedzie konieczne
Tokeny docelowo majg zosta¢ zastgpione przy wystawianiu faktur w trybach
Certyfikatami KSeF (uwierzytelniajacymi). szczegdlnych: offline/offline24.
Wygenerowane obechie Tokeny beda Stad konieczne jest wygenerowanie
mogty dziata¢ wytacznie do 31.12.2026 r. Certyfikatow KSeF przed 1 lutego 2026 r.

Token vs. Certyfikat

Token zawiera w sobie uprawnienia podatnika, ktére sa
deklarowane w momencie jego generowania.

Certyfikaty KSeF nie sg natomiast nosnikiem uprawnien.

Kluczowym zatozeniem certyfikatow KSeF
(uwierzytelniajacych) bedzie to, ze stanowia one wytacznie
srodek uwierzytelnienia w systemie - podobnie jak np.
podpis kwalifikowany.




Tokeny i certyfikaty uwierzytelniajace L1ca

Od 1 listopada bedzie to mozliwe w
Module Certyfikatéow i Uprawnien (MCU),
tj. w odrebnym module dostepnym na
stronie logowania do Aplikacji Podatnika.

Modut  ten planowo ma zostac
zintegrowany z Aplikacja Podatnika i
bedzie uwzgledniony w jej Menu (jak
obecnie uprawnienia i tokeny) od lutego
2026 .

w efekcie, samo MCU bedzie
rozwigzaniem tymczasowym, w ktérym w

LAT

Do konica 2026 r. oba omawiane narzedzia
(token / certyfikat uwierzytelniajacy) maja
funkcjonowac réwnolegle. Od roku 2027
bedzie mozliwos¢  postugiwania  sie
wytgcznie Certyfikatami KSeF.

Certyfikaty te beda miaty okres waznosci
dwdch lat, celem ich aktualizacji i
zapewnienia ciggtego bezpieczenstwa
obrotu gospodarczego.

Certyfikat bedzie wydawany na 2 lata od:
» daty podanej we wniosku o wydanie

okresie od listopada 2025 r. do lutego 2026 certyfikatu KSeF lub

r. mozliwe bedzie m.in. generowanie e od daty wydania certyfikatu KSeF
odpowiednich  uprawnien  “wtdrnych” (obstuzenia  wniosku o  wydanie
(innych niz wiascicielskie dotyczace IDG certyfikatu KSeF), jesli we wniosku nie
lub KSeF Mastera zgtoszonego na ZAW- podano daty poczatkowej, od ktorej
FA) oraz wnioskowanie o ww. Certyfikaty ma by¢ on wazny.

KSeF.

RODZAJE
CERTYFIKATU KSeF

J !

TYP 1 (uwierzytelnianie)

TYP 2 (offline)

Certyfikat jako srodek uwierzytelnienia Certyfikat stuzacy do wystawiania faktur
w trybie OFFLINE - niezbedny do

opatrzenia faktury linkiem/kodem QR

przy nawiazywaniu sesji interaktywnej
lub wsadowe].

Beda dwa typy Certyfikatow KSeF, ktére musza byé
wygenerowane odrebnie!

Typ 1) przeznaczony do uwierzytelnienia sie (a wiec
dotyczacy uprawnien do dziatania w KSeF).

Po uwierzytelnieniu sie osoba lub podmiot beda mogli
wykonywac¢ dziatania w systemie zgodnie z przypisanymi im
w KSeF uprawnieniami.

Typ 2) przeznaczony do oznaczenia faktury kodem
umozliwiajagcym potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy
wystawianiu faktur w trybie offline/offline24.




Dostep anonimowy

Obecnie, tj. w okresie dobrowolnego KSeF
funkcjonuje ustuga tzw. anonimowego
dostepu do faktury
(https://ksef. mf.gov.pl/web/anonymous-
access).

Funkcjonalnosé ta nie wymaga
uwierzytelnienia sie w systemie.

Ustuga anonimowego dostepu do faktury
bedzie utrzymana rowniez w okresie
obligatoryjnego KSeF.

Dostep do faktury ustrukturyzowanej i
faktury VAT RR jest mozliwy poprzez
podanie:

1) numeru KSeF ID;

2) numeru faktury;

3) numeru identyfikacji podatkowej (NIP)
lub innego identyfikatora nabywcy
towardw lub  ustug albo informacji o
braku identyfikatora;

4) imienia i nazwiska lub nazwy nabywcy
towaréw  lub ustug albo informacji o
braku tych danych;

5) kwoty naleznosci ogdtem.

:: Krapowy Systeme-Faktur
Aby anonimowo wyszukiwac faktury, wpisz dane.

= Paant

Hurer Kiep s

TS TER 181 A0 1

E Krajowy System e-Faktur

Aby anonimowo wyszukiwaé faktury, wpisz dane.

& Fowrdt

Numer KSeF+

Cry faktura sawietd imig i nazwiskno b narwe?
Irvig | nazvisks ubs naswa

FFUU. 4 Kowati

Kwota naleinoicl opdbem*

05059

-
kd Krajowy System e-Faktur

Anonimowe wyszukiwanie faktury

& wyszukiwanie zakoficzono pomysinie

Misbea Lot o aktusre v formais BOF, MTRL, YL




Dostep dwuetapowy (po kodzie QR)

Przewiduje sie funkcjonalnos¢, dzieki
ktérej zobacz fakture bez uwierzytelnienia
sie w KSeF np. celem umozliwienia
dostepu w transakcji B2C.

Jest to dostep dzieki kodowi QR.

Dostep dwuetapowy (z linkiem/kodem
QR) w porédwnaniu do  dostepu
anonimowego jest narzedziem
udoskonalonym - pozwala zidentyfikowac
dany dokument w systemie bez
koniecznosci wprowadzania recznie
numeru KSeF ID, jak réwniez nie wymaga
podawania imienia, nazwiska lub nazwy
nabywecy.

Po zeskanowaniu kodu QR przy uzyciu
smartfona lub kliknieciu w link, kazda
osoba bedzie miata mozliwos¢ szybkiej i
uproszczonej weryfikacji zgodnosci
faktury z jej oryginalnymi danymi
zawartymi w KSeF.

Nie bedzie wymagane uwierzytelnienie.

LAT

LTCA

W  pierwszej kolejnosci  zobaczymy
podstawowe dane identyfikujace te
fakture wraz z informacja czy dokument
znajduje sie w KSeF.

Dane te obejmowac beda:

o KSeF ID e-faktury

e NIP sprzedawcy

e skrot dokumentu

e typ schemy

+ date otrzymania e-faktury
[wzglednie informacje o braku
dokumentu w KSeF]

Kolejno, po podaniu danych dostepowych
obejmujacych:
e Numer faktury (wskazany przez
wystawce)
* NIP nabywcy
» Kwote naleznosci ogdtem
mozliwe bedzie pobranie dokumentu.

Po wprowadzeniu danych dostepowych
bedzie wiec mozliwa petna weryfikacja czy
dane znajdujace sie w KSeF s3 zbiezne z
danymi w otrzymanej wizualizacji.

KROK 1

—

Zeskanowanie kodu QR

[2a]

(2]

Wyswietlenie podstawowych danych
faktury:

*  MNrKSeF faktury,

»  MNIPsprzedawcy,

+ Datawystawienia faktury,
+  Skrot dokumentu,

» Typschemy,

+» Data otrzymania faktuny.

Bt

Brak wyswietlenia podstawowych
danych faktury

+ Informacja o braku danej faktury w
KSeF

KONIEC PROCESU

Wiskazanie przez podatnika danych dostepowych do

» Nrfaktury nadany przez podatnika,

Identyfikator podatkowy nabywcy lub informacja o jegoe

KROK 2 EI
=
Pobranie .
faktury z KSeF f— braku,

»  Kwota naleznodcl ogdtem na fakturze.

faktury:
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Dziatanie na ,,zbiorczym” uprawnieniu LTLX
a bezpieczenstwo fakturowania

Nawiasem madwiac:

Méwigc o ww. tokenach/certyfikatach KSeF i samo Ministerstwo Finanséw
uwierzytelniajgcych warto zwrocic uwage przestrzega przed takim postepowaniem.
na praktyke jaka zaczeta sie wyksztatcac, Jesli bowiemm w omawianym przypadku
ktéra zwigzana jest z utworzeniem dziatania na pojedynczym uprawnieniu,
pojedynczego tokenu przypisanego do nie mamy w naszej organizacji jak ustali¢
jednej osoby (np. KSeF Mastera). kregu osoéb faktycznie odpowiedzialnych

za pewnego rodzaju nieprawidtowosci to,
Dziatanie tego rodzaju moze utrudniac odpowiedzialnosé ta spada na osobe, do
weryfikacje,  kto ~ w  rzeczywistosci ktérej przypisany jest token. Warto zatem

odpowiadat za utworzenie lub brak doktadnie zaplanowaé w firmie sposéb
utworzenia i ewentualne UChybienia Zarzadzania uprawnieniami.

zZwigzane z procesem e-fakturowania w

Uwaga

Dziatanie na pojedynczym narzedziu jest jednak mozliwe, gdy ww. ryzyka minimalizowane s3 dzieki
odrebnym funkcjonalnosciom oprogramowania taczacego sie z KSeF, w ktérym weryfikacja loginéw
uzytkownikdéw i odpowiednich uprawnien uzytkownikéw pozwoli na identyfikacje osoby lub osdb
faktycznie odpowiedzialnych za dane dziatanie w KSeF (np. wystawienie ,pustych faktur”).
Okolicznosci te warto skonsultowac z dostawca rozwigzan IT.

Powyzsze jest o tyle istotne, ze w przypadku wystawiania ,pustych faktur” odpowiedzialnos¢ za nie
obcigza samego podatnika - jako wystawce i naraza go na sankcyjna zaptate podatku VAT
wykazanego na tych fakturach. Obrona podatnika przed omawiang sankcjg moze sie opierac jedynie
na wskazaniu, iz faktycznym wystawca faktur nie jest przedsiebiorstwo wskazane jako wystawca w
tredci faktury, lecz konkretny pracownik / osoba technicznie wystawiajgca dokument. Obrona taka
bedzie jednak skuteczna wytacznie w razie wykazania przez podatnika, ze ten wdrozyt i stosuje
zasady kontroli dziatan swojego pracownika dla celdéw unikniecia mozliwosci wykorzystania przez
tego pracownika jego danych identyfikacyjnych do celéw VAT do wystawiania fatszywych faktur w
celu popetnienia oszustwa lub osiggniecia korzysci finansowej (por. wyrok TSUE z dnia 30.01.2024 r.,
C-442/22).

Jednoczesnie planujagc omawiany zakres wykorzystywania narzedzi i ich role warto rozwazyc
rozgraniczenie oséb odpowiedzialnych za merytoryczng tre$é faktury oraz osdéb / uprawnienia
przyznanego wytacznie dla celéw technicznego uruchomienia sesji wysytkowej i skutecznego
nadania faktur do KSeF, nie wytaczajac rozwazenia wprowadzania procesu akceptowania danego
rodzaju faktur (np. w zaleznosci od ich wartosci). Im wieksza organizacja i im wiecej os6b moze byc
odpowiedzialnych za wystawianie faktur (np. dziaty handlowe, logistyczne, oddzialy zamiejscowe,
punkty sprzedazy typu sklep, hotel lub restauracja itp.) tym zasadniejsze staje sie wnikliwe
przeanalizowanie sposobu zarzadzania i weryfikacji uprawnien.
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SKONTAKTUJ SIE Z NAMI:

KAJETAN KUBICZ tUKASZ KRASOWSKI

ADWOKAT DORADCA PODATKOWY
RADCA PRAWNY

E e-mail: kajetan.kubicz@ltca.pl
M e-mail: lukasz krasowski@ltca.pl

@ www.akademialtca.pl/ksef

LTCA Zarzycki Niebudek Kubicz sp.k.
ul. Miodowa 1, 00 - 080 Warszawa
biuro@ltca.pl
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