


Propozycja treści postanowień umów handlowych w zakresie obiegu dokumentów niezbędnych dla wystawienia e-faktury (postanowienie możliwe do uwzględnienia w formie proponowanego tu Aneksu bądź bezpośrednio w treści Umowy lub innych dokumentów [np. OWU lub regulaminów] po odpowiednim zredagowaniu i dostosowaniu do przyjętej numeracji oraz nomenklatury).

ANEKS NR (…)
do umowy (…) z dnia (…)
Zawarty w dniu (…) w (…), pomiędzy: 
- [Strona 1], zwaną dalej Zleceniodawcą, 
a 
- [Strona 2], zwaną dalej Zleceniobiorcą, 

zwanymi dalej łącznie "Stronami", a pojedynczo "Stroną".

Preambuła
W związku z obowiązkowym wykorzystywaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) i obowiązkiem wystawiania faktur w formie ustrukturyzowanej wraz ze wszelkimi tego konsekwencjami, Strony umowy (…) (dalej: „Umowa”) postanowiły o zawarciu niniejszego aneksu, celem dostosowania postanowień Umowy do nowej rzeczywistości i zasad dokumentowania transakcji gospodarczych e-fakturą.
§ 1 
Aktualizacja postanowień Umowy dotyczących obiegu dokumentacji na potrzeby wystawienia faktury

Niniejszym aneksem Strony zmieniają § (…) Umowy w ten sposób, że uchylają dotychczasową jego treść i zastępują go postanowieniem o następującym brzmieniu:





„§ (…).

0. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie prawidłowo wystawionej przez Zleceniobiorcę faktury, tj. z uwzględnieniem obowiązujących przepisów ustawy o VAT oraz aktów wykonawczych regulujących zasady stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). 	Comment by Kajetan Kubicz: Zapis powtórzony z propozycji postanowień dotyczących wystawienia e-faktury, ujęty dla czytelności dalszych postanowień i ewentualnego połączenia tych zapisów (np. przez odesłanie).


0. W przypadku zastosowania i przekazywania pomiędzy Stronami dokumentów lub informacji, na podstawie których Zleceniobiorca uprawniony będzie do wystawienia faktury, Strony zobowiązują się do wymiany i akceptacji tych dokumentów lub informacji w czasie umożliwiającym wystawienie faktury w terminie wymaganym przepisami ustawy o VAT. Jeżeli w związku z opóźnieniem wymiany i akceptacji dokumentów lub informacji niezbędnych do wystawienia faktury Zleceniobiorca uchybi terminom ustawowym do wystawienia faktury lub jej przesłania do KSeF i opóźnienie to nastąpi z przyczyn pozostających po stronie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca będzie uprawniony do obciążenia Zleceniodawcy wszelkimi kosztami jakie poniesienie w związku z tymi uchybieniami, co w szczególności dotyczy grożących Zleceniobiorcy kar pieniężnych związanych z uchybieniami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur, przewidzianych ustawą o VAT oraz kosztów postępowania w przedmiocie nałożenia kary (w szczególności kosztów obsługi prawnej oraz niezbędnych opłat skarbowych i administracyjnych). 	Comment by Kajetan Kubicz: Zapis powtórzony z propozycji postanowień dotyczących wystawienia e-faktury, ujęty dla czytelności dalszych postanowień i ewentualnego połączenia tych zapisów (np. przez odesłanie).

Dotyczy w szczególności odpowiednich protokołów zdawczoodbiorczych, przejściowych świadectw płatności, czy raportów wykonania / efektów wykonania świadczenia. Zwłaszcza dla umów dotyczących świadczeń powtarzalnych lub ciągłych.

Zapis ten precyzujemy poniżej, dalszymi postanowieniami. 

Za przykład wzięliśmy sytuację comiesięcznego rozliczania świadczeń, dla których ustawa przewiduje termin do wystawienia faktury do 15tego dnia kolejnego miesiąca.

0. Zleceniobiorca wystawi prawidłowo fakturę na podstawie zaakceptowanego przez Zleceniodawcę Protokołu X.	Comment by Kajetan Kubicz: Chodzi o skonkretyzowanie dokumentu na bazie którego ma być wystawiana faktura, np. Protokół zaawansowania prac lub odpowiedni raport danych.

0. Protokół X będzie generowany przez Zleceniobiorcę zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr (…) do niniejszej Umowy. 	Comment by Kajetan Kubicz: Zwyczajowy zapis dotyczący tego rodzaju dokumentów.

0. Protokół X będzie przesyłany do Zleceniodawcy w terminie do 4 dnia roboczego (ale nie później niż do 6 dnia kalendarzowego) miesiąca kolejnego po zakończeniu danego miesiąca kalendarzowego realizacji Przedmiotu Umowy.	Comment by Kajetan Kubicz: Zakres dni podajemy orientacyjnie dla celów uwidocznienia metodologii konstrukcji tego rodzaju zapisów. 

Możliwe jest określenie innych zakresów dni, byleby zachowana została istota ich określania. 

BTW: istnieje także możliwość doprecyzowania dalszych okoliczności, jak w przykładzie alternatywnym.  

/ Protokół X będzie przesyłany do Zleceniodawcy w formie elektronicznej na adres/y e-mail (…), w terminie do 4 dnia roboczego (ale nie później niż do 6 dnia kalendarzowego, maksymalnie do godziny 12tej czasu wschodnioeuropejskiego [UTC+2]) miesiąca kolejnego po zakończeniu danego miesiąca kalendarzowego realizacji Przedmiotu Umowy.	Comment by Kajetan Kubicz: Przykład alternatywny.

Zakres precyzowania obowiązków do decyzji biznesowej.  	Comment by Kajetan Kubicz: j.w.

0.  Zleceniodawca zobowiązany jest do weryfikacji, akceptacji i odesłania zaakceptowanego Protokołu X w ciągu 4 dni roboczych od daty jego otrzymania (ale nie później niż do 11 dnia kalendarzowego). W tym samym terminie powinny być rozstrzygane również wszelkie uwagi i zastrzeżenia do Protokołu X, tak aby możliwe było przesłanie zaakceptowanego Protokołu X (bez zastrzeżeń), najdalej do 12 dnia kalendarzowego. 	Comment by Kajetan Kubicz: Wedle uznania zapisy dotyczące sposobu i trybu rozstrzygania tego rodzaju sporów można konstruować wedle uznania.

0. Strony zgodnie oświadczają, że poczynią wszelkie starania aby nie dopuścić do sytuacji, w której opóźnienia w przekazaniu zaakceptowanego Protokołu X (bez zastrzeżeń), miałoby wpłynąć na brak wystawienia faktury lub uchybienie terminom do jej wystawienia lub przesłania do KSeF. Stąd - na zasadzie wyjątku - w razie braku możliwości rozstrzygnięcia uwag i zastrzeżeń Zleceniodawcy do Protokołu X do 12 dnia kalendarzowego, termin ten może zostać wydłużony, nie dalej jednak niż do 15 dnia kalendarzowego. Przesłanie przez Zleceniodawcę zaakceptowanego Protokołu X (bez zastrzeżeń) Zleceniobiorcy 15 dnia kalendarzowego winno zostać dokonane o takim czasie, aby Zleceniobiorca miał czas na prawidłowe wystawienie faktury z zachowaniem terminów wymaganych ustawą.	Comment by Kajetan Kubicz: Uwaga: 
Kwestie formalne nie mogą niwelować obowiązkom ustawowym związanym z identyfikacją momentu wykonania świadczenia i obowiązku, w tym maksymalnego terminu jego zafakturowania.

Wyjątki w tym zakresie możliwe są jeśli konstrukcja Umowy pozwala na przyjęcie, iż dopiero na moment akceptacji danego dokumentu (tu: Protokołu X) dochodzi do wykonania świadczenia i powstania obowiązku podatkowego. 

Gdy sam dokument stanowi nierozerwalny element wykonania świadczenia, gdzie Strony wzajemnie potwierdzają (przesądzają), że świadczenie  w ogóle zostało wykonane i zatwierdzają wynagrodzenie za to świadczenia jako mu przypisane i należne. 

Przypadek sprawy Budimex przed TSUE (wyrok z 02.05.2019 r. w sprawie C-224/18) mogący miec zastosowanie również do inych świadczeń niż budowlane. 

0. W razie braku możliwości rozstrzygnięcia uwag i zastrzeżeń Zleceniodawcy do Protokołu X w terminie do 15 dnia kalendarzowego, Strony zgodnie przyjmują, że Zleceniobiorca uprawniony będzie do wystawienia faktury na podstawie Protokołu X (z zastrzeżeniami), z zastrzeżeniem uprawnienia Zleceniodawcy do zgłoszenia Zleceniobiorcy żądania w przyszłości odpowiedniego skorygowania wystawionej faktury w taki sposób aby jej treść odzwierciedlała faktyczne zdarzenie gospodarcze i była spójna z finalnie zaakceptowanym Protokołem X (bez zastrzeżeń). 

0. Uprawnienie Zleceniobiorcy do wystawienia faktury na podstawie Protokołu X (z zastrzeżeniami), o którym mowa w pkt 8 powyżej, nie dotyczy przypadków, gdy zastrzeżenia Zleceniodawcy dotyczą całości Protokołu X co do zasady i kwestionowania samego faktu wykonania określonego zakresu świadczenia – Przedmiotu Umowy przez Zleceniobiorcę. 	Comment by Kajetan Kubicz: Chodzi o brak zezwolenia na zafakturowanie świadczenia nieistniejącego i tzw. pustej faktury. 

0. Dla celów uniknięcia wątpliwości zastrzeżenia Zleceniodawcy do Protokołu X o charakterze formalnym lub błędy mniejszej wagi niedotyczące wprost informacji o stronach i przedmiocie lub zakresie realizowanego w danym czasie przez Zleceniobiorcę świadczenia -Przedmiotu Umowy, nie stanowią przesłanki na odmowy przeslania Zleceniobiorcy zaakceptowanego Protokołu X (bez zastrzeżeń), a w przypadku przesłania Protokołu X (z zastrzeżeniami), postanowienia pkt 7 i 8 powyżej nie mają zastosowania. Strony powinny jednak dążyć do uzgodnienia treści finalnie zaakceptowanego Protokołu X (bez zastrzeżeń). W każdym przypadku, w którym uzgodnienie finalnej treści zaakceptowanego Protokołu X (bez zastrzeżeń) miałoby wpływ na elementy danych wskazanych na prawidłowo wystawionej fakturze i ich spójności z danymi ujętymi w Protokole X, faktura ta powinna podlegać korekcie.”	Comment by Kajetan Kubicz: Np. Zmiana omyłki w danych adresowych lub numerze zamówienia. 

Omyłki i spory w tym zakresie nie powinny wstrzymywać fakturowania.

§ 2.
Wejście w życie

Zmiany wynikające z niniejszego aneksu obowiązują począwszy od 1 lutego 2026 r. 

Pozostałe postanowienia Umowy pozostają bez zmian. 

§ 3.
Ilość egzemplarzy

Aneks został sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

	Przekazujący

______________________
	Odbiorca

___________________





***
Zastrzegamy, że prezentowane postanowienia są jedynie propozycją obejmującą pewien optymalny kierunek działań i sposobu konstruowania treści postanowień umownych w danym obszarze. 
Zapisy te powinny być analizowane i dostosowywane do indywidualnych potrzeb, w tym przy uwzględnieniu dotychczasowych relacji z kontrahentami oraz specyfiki branży. 
Stąd proponowana treść może być precyzowana, zmieniana lub ograniczana wedle własnych preferencji. 
Każdorazowo zachęcamy do rozważenia przygotowania zmian umownych/regulaminowych „szytych na miarę”.

Kancelaria LTCA Zarzycki Niebudek Kubicz Sp. k. oraz LTCA II Sp. z o.o. oświadcza, że wszelkie udostępnione materiały w postaci umowy i jej załączników chronione są prawami autorskimi i zabrania się ich kopiowania, redystrybucji, publikowania, rozpowszechniania, udostępniania czy wykorzystywania w całości lub części w inny sposób niż na potrzeby własne podmiotu, który nabył materiały, bez uprzedniej, pisemnej zgody Kancelarii.
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