


Propozycja treści postanowień umów handlowych w zakresie wystawienia e-faktury i sposobu jej doręczenia, w tym doręczenia wizualizacji i załączników (postanowienie możliwe do uwzględnienia w formie proponowanego tu Aneksu bądź bezpośrednio w treści Umowy lub innych dokumentów [np. OWU lub regulaminów] po odpowiednim zredagowaniu i dostosowaniu do przyjętej numeracji oraz nomenklatury).

ANEKS NR (…)
do umowy (…) z dnia (…)
Zawarty w dniu (…) w (…), pomiędzy: 
- [Strona 1], zwaną dalej Zleceniodawcą, 
a 
- [Strona 2], zwaną dalej Zleceniobiorcą, 

zwanymi dalej łącznie "Stronami", a pojedynczo "Stroną".

Preambuła
W związku z obowiązkowym wykorzystywaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) i obowiązkiem wystawiania faktur w formie ustrukturyzowanej wraz ze wszelkimi tego konsekwencjami, Strony umowy (…) (dalej: „Umowa”) postanowiły o zawarciu niniejszego aneksu, celem dostosowania postanowień Umowy do nowej rzeczywistości i zasad dokumentowania transakcji gospodarczych e-fakturą.
§ 1 
Aktualizacja postanowień Umowy dotyczących zasad fakturowania przedmiotu Umowy

Niniejszym aneksem Strony zmieniają § (…) Umowy w ten sposób, że uchylają dotychczasową jego treść i zastępują go postanowieniem o następującym brzmieniu:

„§ (…).
0. Z tytułu wykonania przedmiotu Umowy Zleceniobiorcy będzie przysługiwało wynagrodzenie (…) (dalej: „Wynagrodzenie”). 	Comment by Kajetan Kubicz: Prosimy o wskazanie dotychczasowych warunków i wysokości wynagradzania, np. wynagrodzenie ryczałtowe, zgodne z kalkulacją, miesięczne, płatne w częściach, jednorazowo itd. 

0. Do Wynagrodzenia zostanie doliczony stosowny podatek VAT. 

0. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie prawidłowo wystawionej przez Zleceniobiorcę faktury, tj. z uwzględnieniem obowiązujących przepisów ustawy o VAT oraz aktów wykonawczych regulujących zasady stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Każda z faktur powinna wskazywać numer niniejszej Umowy oraz (…)	Comment by Kajetan Kubicz: Do decyzji biznesowej. 

Warto rozważyć zobowiązanie do wskazywania elementów treści faktury, w szczególności jeśli ma to ułatwić stronom (zwłaszcza nabywcy) odszukanie / grupowanie w systemie faktur importowanych z KSeF, np. dzięki numerom zamówień, oznaczeniom inwestycji lub rodzaju transakcji, odniesieniom do danego działu zakupów itd.

0. Zleceniobiorca oświadcza przy tym, że zweryfikował leżące po jego stronie obowiązki 
e-fakturowania w KSeF i względem niego nie zachodzą okoliczności związane z wyłączeniem z obowiązku wystawiania e-faktur ani prawem do odsunięcia w czasie obowiązku wystawiania e-faktur, a w konsekwencji zaimplementował odpowiednie rozwiązania biznesowe pozwalające na wystawienie e-faktury. 	Comment by Kajetan Kubicz: Zapisy alternatywne, zależne od statusu kontrahenta. 	Comment by Kajetan Kubicz: Zapis odnoszący się do polskiego podmiotu, który w 2024 r roku przekroczył próg sprzedaży brutto w wysokości 200 mln i wchodzi w obowiązek wystawiania e-faktury od 1 lutego 2026 r.

/ Zleceniobiorca oświadcza przy tym, że zweryfikował leżące po jego stronie obowiązki e-fakturowania w KSeF i względem niego nie zachodzą okoliczności związane z wyłączeniem z obowiązku wystawiania e-faktur, niemniej ma prawo do fakturowania w formie papierowej lub elektronicznej do 31 marca 2026 r. i z uprawnienia tego zamierza korzystać. Jednocześnie, Zleceniobiorca zaimplementował odpowiednie rozwiązania biznesowe pozwalające na wystawienie e-faktury po 1 kwietnia 2026 roku.	Comment by Kajetan Kubicz: Zapis odnoszący się do polskiego podmiotu, który dobrowolnie może wystawiać e-faktury w okresie od 1 lutego do 31 marca 2026 r., a w obowiązek wystawiania e-faktury wchodzi od 1 kwietnia 2026 r. 

Zapis ten można zmodyfikować, jeśli ktoś nie chce korzystać z przysługującego mu uprawnienia. 

/ Zleceniobiorca oświadcza przy tym, że zweryfikował leżące po jego stronie obowiązki e-fakturowania w KSeF i względem niego nie zachodzą okoliczności związane z wyłączeniem z obowiązku wystawiania e-faktur, niemniej ma prawo do fakturowania w formie papierowej lub elektronicznej do 31 grudnia 2026 r. i z uprawnienia tego zamierza korzystać. Jednocześnie, Zleceniobiorca zamierza implementować odpowiednie rozwiązania biznesowe pozwalające na wystawienie e-faktury po 1 stycznia 2027 roku. 	Comment by Kajetan Kubicz: Zapis odnoszący się do polskiego podmiotu o statusie tzw. „wykluczonego cyfrowo”, który dobrowolnie może wystawiać e-faktury w okresie od 1 lutego do 31 grudnia 2026 r. (o ile, łącznie faktury wystawiane poza KSeF w danym miesiącu, nie przekraczają równowartości 10 tys. złotych brutto), a w obowiązek wystawiania e-faktury wchodzi od 1 stycznia 2027 r. 

Zapis ten można zmodyfikować, jeśli ktoś nie chce korzystać z przysługującego mu uprawnienia. 

Sugerujemy również rozważyć oświadczenie Zleceniobiorcy o dobrowolnej rezygnacji z przysługującego uprawnienia lub przejście w tzw. samofakturowanie Zleceniodawcy.

/ Zleceniobiorca oświadcza przy tym, że zweryfikował leżące po jego stronie obowiązki e-fakturowania w KSeF i względem niego zachodzą okoliczności uzasadniające wyłączenie z obowiązku wystawiania e-faktur objęte rozporządzeniem w sprawie przypadków odpowiednio udokumentowanych dostaw towarów lub świadczenia usług, w których podatnik nie ma obowiązku wystawiania faktur ustrukturyzowanych. 	Comment by Kajetan Kubicz: Zapis odnoszący się do podmiotu, który został wyłączony z obowiązku wystawiania e-faktur.

Zapis ten można rozszerzyć o wskazanie konkretnego przypadku świadczenia jakie uzasadnia wyłączenie z KSeF.

0. Zleceniodawca oświadcza, że nie wymaga od Zleceniobiorcy równoległego doręczania odpowiedniej wizualizacji wystawionej e-faktury. Brak zobowiązania w tym zakresie nie wyklucza jednak dobrowolnego działania Zleceniobiorcy w tym zakresie, zgodnie z zasadami obiegu dokumentacji jakie zostały u niego wdrożone. W tym zakresie Strony dopuszczają przekazanie odpowiedniej wizualizacji e-faktury w formie elektronicznej na adres e-mail (…) / papierowej na adres (…). Uprawnienie Zleceniobiorcy do przesyłania odpowiedniej wizualizacji wedle własnego uznania nie dotyczy obowiązkowego zastosowania wizualizacji dla trybów offline z przyczyn leżących po stronie Ministerstwa Finansów i samego systemu KSeF. 	Comment by Kajetan Kubicz: Zapisy alternatywne, zależne od preferowanego trybu postępowania. 

Tryb rekomendowany przy współpracy z podmiotami zagranicznymi i innymi , dla których ustawa wymaga ustalenia sposobu doręczeń poza systemem KSeF (np. konsumenci - osoby fizyczne nieprowadzące działalności gospodarczej lub podmioty, które nie posługują się numerem, za pomocą którego są zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT, ani numerem identyfikacji podatkowej).

W razie stosowania załączników do faktur pozostających w obiegu poza systemem KSeF sugerujemy rozważyć aby załączniki były przesyłane wraz z odpowiednią wizualizacją.

/ Zleceniobiorca zobowiązuje się do doręczenia Zleceniodawcy odpowiedniej wizualizacji e-faktury w formie elektronicznej na adres e-mail (…) / papierowej na adres (…). Wizualizacja ta powinna być doręczona w terminie (…) dni roboczych od daty wystawienia e-faktury, z uwzględnieniem rozróżnienia trybów wystawienia e-faktury online oraz offline. 

0. Przez odpowiednią wizualizację e-faktury Strony rozumieją wizualizację opatrzoną niezbędnymi kodami weryfikującymi (kod QR vs. link bezpośredni), dokonaną z uwzględnieniem obowiązujących przepisów ustawy o VAT oraz aktów wykonawczych regulujących zasady stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), z zastrzeżeniem rozróżnienia kodów weryfikujących dla wizualizacji faktury online oraz offline. Jednocześnie, Strony dopuszczają możliwość odrębnego przesyłania kodów weryfikujących drogą korespondencyjną na adres e-mail (…), o ile treść korespondencji będzie pozwalała na jasne i czytelne powiązanie przesłanego kodu weryfikującego z konkretną transakcją. 

0. Odpowiednia wizualizacja, o której mowa w pkt 6 powyżej, nie może obejmować dodatkowych treści nieprzewidzianych w danych ujętych strukturze pliku xml e-faktury, w szczególności dotyczących przedmiotu transakcji oraz stron, mogących budzić wątpliwości lub zastrzeżenia co do tożsamości treści pliku xml przesłanego do KSeF i jego wizualizacji.

0. W przypadku zastosowania i przekazywania pomiędzy Stronami załączników do faktury 
(e-faktury) Zleceniobiorca zobowiązuje się do ujmowania w treści tych załączników danych umożliwiających jasne i czytelne powiązanie danego dokumentu (załącznika) z konkretną 
fakturą (e-fakturą), ze szczególnym uwzględnieniem możliwości ujmowania w treści danego dokumentu (załącznika) unikalnego numeru identyfikującego fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur (tzw. numeru KSeF ID) lub odpowiednich kodów weryfikujących. Jednocześnie, Strony dopuszczają możliwość odrębnego przesyłania informacji o unikalnym numerze identyfikującym fakturę w Krajowym Systemie e-Faktur (tzw. numerze KSeF ID) lub odpowiednich kodów weryfikujących drogą korespondencyjną na adres e-mail (…), o ile treść korespondencji będzie pozwalała na jasne i czytelne powiązanie przesłanych informacji z konkretną transakcją i załącznikami jej dotyczącymi. 

0. W przypadku zastosowania i przekazywania pomiędzy Stronami dokumentów lub informacji, na podstawie których Zleceniobiorca uprawniony będzie do wystawienia faktury, Strony zobowiązują się do wymiany i akceptacji tych dokumentów lub informacji w czasie umożliwiającym wystawienie faktury w terminie wymaganym przepisami ustawy o VAT. Jeżeli w związku z opóźnieniem wymiany i akceptacji dokumentów lub informacji niezbędnych do wystawienia faktury Zleceniobiorca uchybi terminom ustawowym do wystawienia faktury lub jej przesłania do KSeF i opóźnienie to nastąpi z przyczyn pozostających po stronie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca będzie uprawniony do obciążenia Zleceniodawcy wszelkimi kosztami jakie poniesienie w związku z tymi uchybieniami, co w szczególności dotyczy grożących Zleceniobiorcy kar pieniężnych związanych z uchybieniami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur, przewidzianych ustawą o VAT oraz kosztów postępowania w przedmiocie nałożenia kary (w szczególności kosztów obsługi prawnej oraz niezbędnych opłat skarbowych i administracyjnych). 	Comment by Kajetan Kubicz: Postanowienie służące mobilizacji od terminowego obrotu dokumentacją okołofakturową. 

Dotyczy w szczególności odpowiednich protokołów zdawczoodbiorczych, przejściowych świadectw płatności, czy raportów wykonania / efektów wykonania świadczenia.

0. Zleceniodawca ponosi pełną odpowiedzialność za podanie w Umowie lub zamówieniu składanym na jej podstawie, prawidłowych danych identyfikacyjnych, w szczególności obejmujących odpowiedni adres e-mail dla celów odbioru faktur elektronicznych oraz odpowiednich wizualizacji e-faktur oraz obejmujących prawidłowy i ważny numer identyfikacji podatkowej (NIP) lub numeru identyfikującego na potrzeby podatku od towarów i usług (VAT), względnie numeru identyfikacyjnego na potrzeby podatku od wartości dodanej lub innego, właściwego dla kraju miejsca siedziby Zleceniodawcy. W przypadku omyłki lub podania błędnych danych, w szczególności dotyczących ww. numeru identyfikacyjnego, warunkiem wystawienia prawidłowej faktury przez Zleceniobiorcę oraz faktury korygującej, jest podanie prawidłowych danych i sprostowanie Umowy bądź zamówienia składanego na jej podstawie. Jeżeli w związku z zaistniałym błędem Sprzedający zostałby narażony na kary pieniężne związane z uchybieniami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur, przewidzianych ustawą o VAT, w szczególności nie wystawiłby faktury lub wystawiłby fakturę z uchybieniem odpowiednich terminów jej wystawienia lub przesłania do KSeF, koszty kar pieniężnych związanych z uchybieniami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur, przewidzianych ustawą o VAT oraz koszty postępowania w przedmiocie nałożenia kary (w szczególności koszty obsługi prawnej oraz niezbędne opłaty skarbowe i administracyjne) zostaną pokryte przez Zleceniodawcę.	Comment by Kajetan Kubicz: Postanowienie związane z koniecznością wystawiania korekty „do zera” i wystawienia faktury „na nowo” w przypadku pomyłki w NIP. 

0. W przypadku obowiązkowego zastosowania trybu offline z przyczyn leżących po stronie Ministerstwa Finansów i samego systemu KSeF, tj. w przypadku wystawienia faktury w czasie braku dostępności KSeF, Zleceniobiorca przekaże Zleceniodawcy odpowiednią wizualizację faktury offline w formie elektronicznej na adres e-mail (…). Postanowienia pkt 5-8 powyżej będą odpowiednio stosowane, przy czym Zleceniobiorca nie będzie zobowiązany do . ponownego przekazywania Zleceniodawcy kolejnej wizualizacji e-faktury online, po tym jak faktura ta zostanie skutecznie przesłana do KSeF, po tym jak system te wznowi swoje działanie. 	Comment by Kajetan Kubicz: Zobowiązanie w tym zakresie zależy od woli stron.

0. W przypadku dobrowolnego zastosowania trybu offline24 przez Zleceniobiorcę i konieczności przekazania Zleceniodawcy faktury w czasie, w którym ta nie została jeszcze przesłana do KSeF, Zleceniobiorca przekaże Zleceniodawcy odpowiednią wizualizację faktury offline24 w formie elektronicznej na adres e-mail (…). Zleceniobiorca zastrzega sobie przy tym prawo wedle własnego uznania do wskazywania na tego rodzaju fakturze lub w odrębnej korespondencji przyczyn zastosowania trybu offline24.  Zleceniobiorca nie będzie zobowiązany do . ponownego przekazywania Zleceniodawcy kolejnej wizualizacji e-faktury wystawionej w trybie offline24, po tym jak faktura ta zostanie skutecznie przesłana do KSeF. 	Comment by Kajetan Kubicz: Nie ma przeciwskazań aby adnotowanie o przyczynach zastosowania trybu offline 24 było wymuszone przez kontrahenta. 

Pamiętajmy, że w transakcjach b2b doręczenie wizualizacji faktury wystawionej w trybie offline24 nie stanowi jej odebrania i konieczne jest oczekiwanie na to, aby faktura ta znalazła się w KSeF i został jej nadany KSeF ID.	Comment by Kajetan Kubicz: j.w.

0. Jeżeli w związku z brakiem możliwości wystawienia prawidłowej e-faktury lub wygenerowania odpowiedniej wizualizacji, Zleceniobiorca wystawi fakturę w postaci papierowej lub elektronicznej poza systemem KSeF, Zleceniobiorca zobowiązuje się do niezwłocznego – nie później niż w dniu wystawienia takie faktury – informowania Zleceniodawcy o zaistniałych okolicznościach i przyczynach dokumentowania transakcji z pominięciem KSeF, tj. z pominięciem obowiązujących przepisów ustawy o VAT oraz aktów wykonawczych regulujących zasady stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). Informacja ta może mieć postać adnotacji umieszczonej bezpośrednio na fakturze wystawianej z pominięciem KSeF.”	Comment by Kajetan Kubicz: Zapis służący ustaleniu przyczyn wadliwego fakturowania przez wystawcę, który może wpłynąć na brak kwestionowania prawa do odliczenia po stronie nabywcy rozliczającego dokument wystawiony niezgodnie z przepisami.

§ 2.
Wejście w życie

Zmiany wynikające z niniejszego aneksu obowiązują począwszy od 1 lutego 2026 r. 

Pozostałe postanowienia Umowy pozostają bez zmian. 

§ 3.
Ilość egzemplarzy

Aneks został sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

	Przekazujący

______________________
	Odbiorca

___________________




***
Zastrzegamy, że prezentowane postanowienia są jedynie propozycją obejmującą pewien optymalny kierunek działań i sposobu konstruowania treści postanowień umownych w danym obszarze. 
Zapisy te powinny być analizowane i dostosowywane do indywidualnych potrzeb, w tym przy uwzględnieniu dotychczasowych relacji z kontrahentami oraz specyfiki branży. 
Stąd proponowana treść może być precyzowana, zmieniana lub ograniczana wedle własnych preferencji. 
Każdorazowo zachęcamy do rozważenia przygotowania zmian umownych/regulaminowych „szytych na miarę”.

Kancelaria LTCA Zarzycki Niebudek Kubicz Sp. k. oraz LTCA II Sp. z o.o. oświadcza, że wszelkie udostępnione materiały w postaci umowy i jej załączników chronione są prawami autorskimi i zabrania się ich kopiowania, redystrybucji, publikowania, rozpowszechniania, udostępniania czy wykorzystywania w całości lub części w inny sposób niż na potrzeby własne podmiotu, który nabył materiały, bez uprzedniej, pisemnej zgody Kancelarii.
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