Propozycja wiadomości dotyczącej konkretnego zagadnienia: Czy muszę składać ZAW-FA? (krótka informacja dla wszystkich klientów mająca na celu zrozumienie działań w KSeF, UWAGA: mail możliwy do powiązania z broszurą informacyjną pt.: „KSeF 2.0 – jak złożyć ZAW-FA”)
Dzień dobry, 
Przygotowanie do obowiązkowego e-fakturowania w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) powinno się zacząć m.in. od weryfikacji uprawnień do działania w KSeF.
KSeF jest systemem opartym na procesie uwierzytelnień, czyli potwierdzenia, że dana osoba która chce wykonać jakąkolwiek akcję w KSeF (np. wystawić e-fakturę) to osoba, która może występować za dany podmiot (np. za firmę). 
Jeśli prowadzisz jednoosobową działalność gospodarczą (JDG) nie musisz nic robić i nie musisz składać jakichkolwiek zawiadomień czy rejestracji. Z miejsca posiadasz tzw. uprawnienia właścicielskie i możesz się uwierzytelnić „że Ty to Ty”. Jedyne więc o co musisz zadbać to o możliwość uwierzytelnienia się. Tego natomiast możesz dokonać m.in. dzięki tzw. profilowi zaufanemu*.
*Jeśli nie masz profilu zaufanego zdobądź go w bankowości elektronicznej lub przez stronę: https://www.gov.pl/web/profilzaufany  
Jeśli działasz w jakiejkolwiek innej formie niż JDG, np. w ramach spółki (kapitałowej, osobowej, cywilnej) musisz dla swojej organizacji wyznaczyć pierwszą osobę uprawnioną, które będzie traktowana jak „właściciel”. Dokonać tego możesz w zawiadomieniu ZAW-FA*.
*formularz dostępny do pobrania na stronie: https://www.podatki.gov.pl/media/8968/zaw-fa-02-08.pdf 
W formularzu zgłaszamy wyłącznie 1 osobę (tzw. „KSeF Mastera”), która nie musi być wyłaniana spośród wspólników, czy osób uprawnionych do reprezentacji (np. zarządu). Sam formularz musi jednak zostać podpisany zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu. 
Jedynie skuteczne zgłoszenie i zarejestrowanie ww. KSeF Mastera pozwoli Ci na udzielanie dalszych uprawnień (np. dla Naszego biura, dla Twoich pracowników), czy też generowanie odpowiednich tokenów lub Certyfikatów uwierzytelniających (inaczej Certyfikatów KSeF), czyli kodów uwierzytelniających możliwych do wykorzystywania i zaszycia w zewnętrznych oprogramowaniach IT integrujących się z KSeF. 
UWAGA: 
Naszym zdaniem zawiadomienie ZAW-FA powinieneś złożyć przed 1 listopada, aby po tej dacie i po uruchomieniu modułu MCU być w stanie udzielać dalszych uprawnień oraz generować ww. Certyfikaty. 
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Chcemy, abyście byli doskonale przygotowani na nadchodzące zmiany, które zrewolucjonizują sposób prowadzenia działalności i fakturowania. Dlatego zachęcamy do zapoznania się z pakietem edukacyjnym KSeF Ekspert od LTCA ((https://akademialtca.pl/ksef), który serdecznie polecamy, i którego jesteśmy abonentem. 
***
O tym czym jest KSeF możesz się zapoznać m.in. na stronach Ministerstwa Finansów, link: https://ksef.podatki.gov.pl/
